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1. ASPECTE GENERALE

Stagiile de practica constituie o componenta esentiald si obligatorie a procesului educational,
avand rolul de a consolida si aplica cunostintele teoretice acumulate de studenti in cadrul Academiei
de Studii Economice din Moldova (ASEM). Totodata, acestea contribuic la dezvoltarea
competentelor prevazute in Cadrul National al Calificarilor pentru domeniile de formare profesionala
corespunzatoare, inclusiv a celor specifice contabilitatii.

Ghidul privind realizarea stagiilor de practica pentru studentii Programului de studii 0411.1
Contabilitate, Ciclul I, Licenta (in continuare, ,,ghid”), a fost elaborat ca suport metodologic pentru toti
studentii acestui program, indiferent de forma de invatdmant. De asemenea, ghidul se adreseaza
conducatorilor si coordonatorilor/indrumétorilor de practicd, responsabili de monitorizarea si
indrumarea studentilor pe parcursul stagiilor. Acesta oferd informatii esentiale privind organizarea,
desfagurarea si evaluarea stagiilor de practica in cadrul Programului de studii 0411.1 Contabilitate din
ASEM.

Scopul principal al ghidului este de a facilita organizarea si desfasurarea eficienta a stagiilor de
practicd, oferind indrumari clare si structurate pentru toate partile implicate. Ghidul detaliaza
particularitatile fiecarui tip de stagiu din cadrul Programului de studii Contabilitate si pune un accent
deosebit pe formarea competentelor transversale si profesionale ale studentilor. De asemenea, sunt
prezentate etapele stagiilor de practicd, drepturile si responsabilitatile partilor implicate, cerintele
pentru elaborarea Rapoartelor stagiilor de practica si criteriile de evaluare a acestora. In plus,
continutul Ghidului promoveaza integrarea cunostintelor teoretice cu practica, contribuind, astfel, la
dezvoltarea profesionald a studentilor si pregatindu-i pentru cerintele pietei muncii si provocarile din
domeniul contabilitatii.

Stagiile de practica reprezintd o etapa formativa esentiald in cadrul studiilor universitare,
oferind o baza solida pentru integrarea absolventilor pe piata muncii si sporind relevanta rezultatelor
invatarii prin aplicarea practica a cunostintelor dobandite. Acestea reprezinta o oportunitate valoroasa
atat pentru studenti, cit si pentru institutiile partenere si ASEM, contribuind semnificativ la
dezvoltarea abilitatilor practice si la formarea viitorilor contabili profesionisti.

Pentru studenti, stagiile de practica oferd posibilitatea de a pune in aplicare cunostintele
teoretice acumulate, de a le corela cu realitatea profesionald si de a le adapta la cerintele specifice ale
domeniului de activitate, contribuind, totodatd, la dezvoltarea unor noi aptitudini.

Pentru unitatile-baza de realizare a practicii, stagiile reprezintd un mijloc eficient de sprijinire
a formarii abilitatilor practice ale viitorilor specialisti din domeniu. Totodata, ele ofera oportunitatea
de a cunoaste, in mediul real de lucru, potentiali angajati calificati, de a reduce costurile de recrutare
si, in acelasi timp, de a promova domeniul profesional sau imaginea entitétii/institutiei.

Pentru ASEM, stagiile de practica constituie o baza solida pentru dezvoltarea unor parteneriate
durabile cu diverse entitati, institutii si organizatii profesionale. Prin colaborarea constanta cu piata
muncii, institutia de invatamant superior ramane informata cu privire la cerintele acesteia privind
profilul profesional al angajatilor si, astfel, isi poate ajusta rapid programul educational pentru a
raspunde noilor exigente.

Stagiile de practicd se pot desfasura in orice entitate care poate asigura conditiile necesare pentru
realizarea acestora (inclusiv in institutii de stat), cu conditia ca activitatile specifice sa fie compatibile
cu domeniul de pregitire profesionali al studentului. In cazul practicii de licenta, acestea trebuie, de
asemenea, sa fie corelate cu tema tezei de licenta.

Pentru studentii Programului de studii Contabilitate, baza de practicd poate include entitati din
diverse ramuri ale economiei nationale, cum ar fi companii nationale si internationale, banci
comerciale, autoritdti publice centrale si locale, organizatii europene si internationale, precum si
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unitati din domeniul productiei, comertului, constructiilor etc.

Unitatea-baza de realizare a practicii (partener de practica) poate fi identificata de catre studenti
sau de ASEM in cadrul parteneriatului social, precum si pe baza acordurilor bilaterale si
internationale, in cadrul proiectelor internationale.

Stagiile de practicd pot fi remunerate sau neremunerate, In conformitate cu prevederile
Acordului de parteneriat incheiat intre ASEM si entitétile publice si/sau private.

ASEM, in baza propunerilor parvenite de la institutii, organizatii, entitati si de la facultati/
departamentele sale, stabileste unitatile gazda de realizare a stagiilor de practica (partenerii de
practicd), din cele identificate in cadrul parteneriatului social, precum si in baza acordurilor
bilaterale/internationale si proiectelor internationale, incheind, pentru o perioada determinatd,
Acordul-cadru de parteneriat. Tn baza Acordului-cadru de parteneriat, in vederea organizirii stagiilor
de practicd, ASEM incheie un Contract privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica
pentru fiecare student.

Stagiile de practica desfasurate in cadrul Programului de studii 0411.1 Contabilitate al ASEM
se axeaza, in principal, pe urmatoarele activitati:

a) Introducerea si orientarea generala a studentilor, organizata de entitatea partenerd de practica
la care acestia sunt repartizati;

b) Observarea si analiza proceselor desfasurate in Departamentul Contabilitate al entitatii, sub
indrumarea coordonatorului/indrumatorului de practica desemnat de aceasta;

¢) Colectarea documentelor necesare si elaborarea Raportului privind practica de specialitate;

d) Acumularea informatiilor relevante pentru elaborarea proiectului de cercetare sau tezei de
licenta.

Cadrul normativ de referinta privind stagiile de practica

Stagiile de practica, reglementate prin cadrul normative stabilit de Planul-cadru pentru studii
superioare de licentd (ciclul I), de master (ciclul IT) si studii integrate, aprobat de Ministerului Educatiei
si Cercetarii al Republicii Moldova (MEC) prin Ordinul nr.120 din 10.02.2020 si Regulamentul de
organizare a studiilor superioare de licenta (ciclul 1) si integrate, conform Ordinului MEC nr. 1625 din
12.12.2019, sunt incluse n Planul de invatamant pentru studentii Programului de studii Contabilitate,
Ciclul I — studii superioare de licenta.

Stagiile de practica in cadrul Ciclului I, licenta, se organizeaza in conformitate cu prevederile
Regulamentului-cadru privind stagiile de practica in invatamantul superior, aprobat de Ministerul
Educatiei prin Ordinul nr. 203 din 19.03.2014, precum si cu Requlamentul 0.SP privind organizarea
stagiilor de practicd in ASEM la ciclul 1, studii superioare de licenta si ciclul II, studii superioare de
master (in continuare Regulamentul 0.SP ASEM privind stagiile de practica) si Requlamentul privind
evaluarea activitatii de invatare a studentilor.

Pentru fiecare an universitar perioada stagiilor de practica se concretizeaza in Calendarul
academic (Calendarul universitar pentru invatdmantul cu frecventa si Calendarul universitar pentru
invatamantul cu frecventa redusa).

Tipurile stagiilor de practica

Conform Planului de invatiamant pentru studentii Programului de studii Contabilitate, Ciclul I,
al ASEM, sunt stabilite urmatoarele tipuri de stagii de practica:

1. Practica de specialitate I;

2. Practica de specialitate II;

3. Practica de licenta.
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Practica de specialitate | ofera studentilor oportunitatea de a se familiariza cu fundamentele
domeniului, de a-si dezvolta competentele initiale necesare formarii profesionale, precum si de a
colecta documente si informatii relevante pentru elaborarea Raportului privind practica de specialitate
I si a proiectului de cercetare.

Practica de specialitate Il se desfasoara dupa incheierea activitatilor didactice si are ca obiectiv
principal consolidarea competentelor profesionale specifice domeniului contabil. Aceasta presupune
aplicarea cunostintelor teoretice intr-un context practic, precum si colectarea informatiilor si
documentelor necesare pentru intocmirea Raportului privind practica de specialitate II.

Practica de licenta are ca obiectiv principal dezvoltarea abilitatilor practice fundamentale si
corelarea pregatirii teoretice cu activitatea profesionald desfasurata in mod independent, in conditiile
reale ale mediului socio-economic. Totodata, aceasta presupune realizarea cercetarilor, documentarea
si colectarea informatiilor necesare pentru elaborarea tezei de licenta.

De mentionat ca, de regula, studentul elaboreaza proiectul de cercetare pe baza materialelor practice
colectate de la entitatea unde efectueaza Practica de specialitate I, iar feza de licenta este realizata pe baza
datelor obtinute de la entitatea unde se desfasoard Practica de specialitate II si Practica de licenta.

Structura stagiilor de practica

Studentii Programului de studii Contabilitate din ASEM 1si realizeaza stagiile de practica in
termenele stabilite de Calendarul academic (Calendarul universitar pentru invatamantul cu frecventa
si Calendarul universitar pentru invatamantul cu frecventa redusa), conform Planului de invatamant
si curriculumului specific al stagiului (toate plasate pe site-ul institutiei si Departamentului
Contabilitate, Audit si Analizd Economica).

In Tabelul 1 se prezinti informatiile privind structura stagiilor de practici, in concordanta cu
Planul de invatamant al ASEM, pentru studentii Programului de studii 0411.1 Contabilitate, atat prin
invatamantul cu frecventa, cat si la cel cu frecventa redusa.

Tabelul 1
Structura stagiilor de practica
STAGIILE DE PRACTICA
Invitimant cu frecventi
Tipul stagiului de practica Anul de Semestrul nlr:) e nr Perioada Numdr
Pl stag P studii A ' desfasuririi ECTS
saptamani ore ’
1, | Practicade 1 v 5 180 |  Aprilie - Mai 6
specialitate |
p, | Practicade i Vi 5 180 | Martie - Aprilie 6
specialitate 11
3. | Practica de licenta 11 VI 4 180 Aprilie - Mai 6
Total 14 540 18
Inviitimént cu frecventi redusi
Tipul stagiului de practica Anul de Semestrul nrDurata nr Perioada Numir
ipu stagiufui de practic studii A ' desfasuririi ECTS
saptamani ore ’
1, | Practicade I VI 5 180 Aprilie 6
specialitate |
o | Practicade IV Vil 5 180 | Februarie - Martie 6
specialitate 11
3. | Practica de licenta v VIII 4 180 Martie - Aprilie 6
Total 14 540 18

Noti: Perioada de desfasurare a stagiilor de practicd, prezentatd in Tabelul 1, se stabileste 1n
conformitate cu Calendarul universitar aprobat de Senatul ASEM pentru fiecare an de studii.
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2. ETAPELE ORGANIZARII SI DESFASURARII STAGIILOR DE PRACTICA

Reglementarea activitatii de practica intre ASEM si partenerul de practica se face prin semnarea
Acordului/Conventiei-cadru de parteneriat, precum si a Contractului de colaborare pentru fiecare
student (Contract privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica, Ciclul I, Licenta),
conform Anexelor 1 si 2 din Requlamentul 0.SP ASEM privind stagiile de practica.

Pentru coordonarea stagiilor de practica, seful Departamentului Contabilitate, Audit si Analiza
Economica desemneaza conducatorii stagiilor de practica — cadre didactice din cadrul
departamentului, iar partenerul de practicd numeste un coordonator/indrumdtor, selectat din randul
angajatilor, un specialist cu experientd in domeniul contabilitatii.

Inainte de inceperea stagiului de practici, Departamentul Contabilitate, Audit si Analiza
Economica va organiza o sedintd informativa, in cadrul careia studentii vor fi instruiti cu privire la
organizarea si desfasurarea stagiului, obiectivele acestuia, completarea Caietului stagiului de practica
de specialitate, elaborarea Raportului de practica, utilizarea paginii dedicate Stagiului de practica pe
platforma educationali MOODLE (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment)
ASEM, precum si la regulile de conduita si normele deontologice profesionale. De asemenea, vor fi
prezentate informatii despre conducatorii stagiului, rolul acestora si modalitatile de colaborare pe
parcursul stagiului. Pentru a se familiariza cu Ghidul si modelul Caietului stagiului de practica,
studentii vor putea consulta aceste materiale in format electronic pe platforma MOODLE si pe site-
ul Departamentului Contabilitate, Audit si Analizd Economica. Fiecare student va trebui sa descarce
si sa semneze Contractul privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica, disponibil pe
pagina dedicata Stagiului de practica pe platforma MOODLE ASEM, inainte de inceperea stagiului.

Modalitatea de semnare a Contractului privind organizarea §i desfasurarea stagiilor de
practica este urmatoarea.

» Studentul va completa cu datele personale Contractul privind organizarea si desfasurarea
stagiilor de practica si il va semna;

» Studentul va transmite documentul completat catre entitatea partenera de practica, pentru a
fi completat si semnat de persoana responsabild, utilizand fie semnatura electronica autorizata, fie
semnatura olografa insotitd de amprenta stampilei entitatii, in cdmpul prevazut in acest scop;

» Studentul va incarca pe platforma MOODLE ASEM, in sectiunea dedicata Stagiului de
practicd, Contractul privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica, completat si Semnat atat
de student, cat si de entitatea in care se va desfasura stagiul. Ulterior, studentul va primi de la secretarul
Departamentului Contabilitate, Audit si Analizd Economicd Ordonanta §i foaia de delegare (Anexa 1).

In baza demersului sefului departamentului, Rectorul ASEM va emite Ordinul de repartizare
a studentilor la stagiul de practica, in care vor fi specificate denumirea entitdtii (partenerului de
practicd) si conducatorul stagiului de practicd din cadrul departamentului.

Studentul este obligat sa se prezente la unitatea-baza de practica (partenerul de practica) la data
indicatad Tn Ordinul Rectorului ASEM si in contract.

In cazul in care, din motive obiective, entitatea respectiva nu ii poate oferi un loc de practici sau
documentele corespunzatoare, studentul trebuie sd informeze Departamentul Contabilitate, Audit si
Analiza Economicad in aceeasi zi, pentru a fi repartizat la o alta entitate.

Studentul-stagiar, impreuna cu conducatorii desemnati de Departament si de entitatea de
practica, va elabora Planul calendaristic de munca al stagiului de practica, conform Caietului
stagiului de practica, compartimentul I (Practica de specialitate I/II — dupa caz), asigurandu-se ca
activitatea desfasurata respectd continutul specific fiecarui tip de stagiu si cerintele Ghidului (Anexa
8, 9 — dupa caz). In acest sens, se vor lua in considerare specificul organizarii activitatii entitatii,



https://ase.md/files/legal/interne/Reg_practica_r02.pdf

regimul de lucru al acesteia si tipologia activitatii (de exemplu, daca entitatea este o unitate de
productie, comerciala, de constructie sau financiard). De asemenea, se va evalua complexitatea
contabilitatii, analizdnd daca entitatea dispune sau nu de toate compartimentele contabilitatii
prevazute in ghid. Continutul rezumativ al lucrdrilor executate va fi consemnat de student in
compartimentul 1l — Activitati realizate in cadrul stagiului de practica de specialitate I/I1 (dupa caz)
din Caietul stagiului de practica (Anexa 8, 9 — dupa caz).

Potrivit Regulamentului 0.SP ASEM privind stagiile de practica, voluntariatul reprezinta
participarea benevola la oferirea de servicii, cunostinte si abilitati sau la prestarea unor activitati in
beneficiul comunitatii, fard a urmari un castig material, fiind realizat din proprie initiativa de persoana
denumita ,,voluntar”.

Tn cadrul Programului de studii 0411.1 Contabilitate, studentii pot solicita recunoasterea
activitatilor de voluntariat ca practica de specialitate, cu conditia ca acestea sa fie desfasurata intr-o0
unitate partenera ASEM si sa contribuie la dezvoltarea competentelor profesionale in domeniul
contabilitatii (de exemplu, in departamente financiare, contabile, casierie sau alte domenii conexe).

Pentru a beneficia de aceastd recunoastere, studentul trebuie sa facd o solicitare inainte de
inceperea stagiului, iar activitatea de voluntariat trebuie confirmata printr-un raport detaliat si un
certificat de voluntar.

Pentru fiecare 150 de ore de voluntariat, studentul va primi 5 credite de studii transferabile.
Voluntariatul de minimum 40 de ore, confirmat prin carnetul sau contractul de voluntar, va fi integrat
in stagiul de practica.

Activitatea de voluntariat a studentilor, recunoscuta ca practica de specialitate, va fi evaluata de
comisia de practica.

In cazul in care studentul nu indeplineste numirul de ore planificat, acesta va trebui si
recupereze orele restante pentru a respecta cerintele de validare a stagiului. Aceasta oportunitate le
permite studentilor sa aplice cunostintele teoretice In practica si s 1si dezvolte abilitatile profesionale
ntr-un mediu real de lucru.

n conformitate cu Regulamentul 0.SP ASEM privind stagiile de practica, studentilor, care isi
fac studiile la ciclul I, licenta, invatamant cu frecventa redusa si sunt incadrati in campul muncii pe

specialitatea studiata, precum §i studentilor de la invatamantul cu frecventa care, pe parcursul
studiilor, au combinat activitatea profesionala cu studiile pentru o perioada cumulativa de cel putin
sase luni, i se recunoaste activitatea desfasurata ca practica de specialitate. Recunoasterea acestui
stagiu este conditionata de prezentarea unui document oficial (certificat) care atesta perioada stagiului
si functia ocupata. Certificatele vor fi depuse de studenti la secretarul departamentului, iar Comisia
desemnata 1n acest scop va evalua si decide asupra recunoasterii activitatii din cdmpul muncii ca
stagiu de practicd in domeniul contabilitatii.

Studentii ale cdror activitati profesionale au fost recunoscute ca practica de specialitate sunt
obligati sa intocmeascd un Raport privind practica de specialitate, intr-un format succint (de
maximum 5 pagini), conform cerintelor specificate in Ghid. Raportul va descrie activititile
desfasurate de student In cadrul entitatii respective. De exemplu, in cazul in care studentul este angajat
in functia de casier, raportul va contine informatii privind documentarea operatiunilor de casa
(dispozitii de Incasare, dispozitii de platd, registrul de evidenta a dispozitiilor de incasare si plata,
registrul de casd, decontul de avans etc.), modul de contabilizare a acestora, precum si sinteza
informatiilor referitoare la existenta si fluxul numerarului in casieria entitatii, reflectate in registrul
contabil aferent contului 241 ,,Casa”.

La raport se vor anexa documentele primare corespunzatoare si registrul contabil aferent acestui
cont. Ulterior, aceastd activitate va fi evaluatd de Comisia de evaluare a stagiului practicii de
specialitate.

La finalizarea stagiilor de specialitate, studentii vor incdrca pe platforma universitara
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MOQODLE, in sectiunea dedicata Stagiului de practica, urmatoarele documente:

— Contractul privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica, completat si semnat atat
de student, cat si de entitatea unde s-a desfasurat stagiul;

— Ordonanta si foaia de delegare, semnate si aplicate cu amprenta stampilei entitdtii partenere
de practica (Anexa 1),

— Caietul stagiului de practica de specialitate (corespunzator fiecarui tip de practicd), in care
sunt descrise cronologic activitatile desfasurate, va fi completat si confirmat prin semnatura si
amprenta stampilei entitatii gazda (Anexele 8, 9 — dupa caz);

— Raportul privind practica de specialitate (corespunzator fiecarui tip de practica), elaborat
conform cerintelor curriculumului si ale Ghidului, semnat de conducétorul de la departament si de
coordonatorul practicii de la entitatea-gazda.


https://moodle.ase.md/login/index.php

3. ATRIBUTIILE SI RESPONSABILITATILE STUDENTILOR,
CONDUCATORILOR SI COORDONATORILOR IN REALIZAREA STAGIILOR DE
PRACTICA

In conformitate cu prevederile Regulamentului 0.SP ASEM privind stagiile de practici
studentii-stagiari au atat drepturi, cat si obligatii, care sunt prezentate mai jos.

Drepturile studentilor-stagiari

Studentii-stagiari beneficiaza de urmatoarele drepturi in cadrul stagiilor de practica:

o Sa aleagd in mod independent entitatile la care isi vor desfasura stagiile de practica sau sa
opteze pentru una din entitatile cu care ASEM a incheiat contracte de colaborare;

0 Sa solicite recunoasterea activitatii de voluntariat desfasurate optional, simultan sau
consecutiv, ntr-una sau mai multe institutii/entitati-gazda cu care ASEM a incheiat acord de
colaborare, drept practica de specialitate;

0 Sa ceara recunoasterea activitatii desfasurate In cdmpul muncii, In domeniul contabilitatii pe
parcursul studiilor, drept practica de specialitate, in cazul studentilor de la ciclul I, licenta, invatamant
cu frecventa redusa, precum si al celor de la invatadmant cu frecventa care, pe parcursul studiilor, au
combinat activitatea profesionala cu studiile pentru o perioada cumulativa de cel putin sase luni;

o Sa efectueze stagiile de practica in straindtate, in baza unor contracte individuale, respectand
cerintele stabilite;

o Sa beneficieze de conditii corespunzatoare la locul de desfasurare a stagiului de practica, sa
solicite si sa i se ofere materiale practice necesare;

0 Sa primeascd explicatii si consultantd referitoare la continutul practicii si procesele
tehnologice specifice domeniului studiat;

0 Sa desfasoare doar activitatile si sarcinile prevazute in Ghid;

0 Saintervind cu propuneri privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica, precum si
imbunatatirea proceselor respective din cadrul entitatii de practica.

Obligatiile studentilor-stagiari

In cadrul stagiilor de practica, studentii-stagiari au urmdtoarele obligatii:

0 Sa informeze departamentul despre locul de realizare a stagiului de practicd, inceputul sau lipsa
acestuia. Schimbarea entitdtii de practica fara acordul sefului departamentului este strict interzisd,

o Sasemneze Contractul privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica la entitatea —
partener de practicd si sd incarce un exemplar semnat pe platforma MOODLE, in sectiunea dedicata
Stagiului de practicd, In termenii stabiliti;

o Sa prezinte, in termenul stabilit, informatiile justificative care permit scutirea de realizarea
stagiului de practica de specialitate;

O Sa respecte regulamentul intern al partenerului de practica, normele deontologice, regulile de
securitate in munca si sa pastreze confidentialitatea informatiilor la care au acces In timpul practicii;

o Sa indeplineasca sarcinile stabilite de coordonatorul practicii din partea entitatii-gazda si de
conducatorul practicii de la departament, conform prevederilor Curriculumului si Ghidului;

o Sa colecteze materialul practic de la entitatea-gazda, inclusiv copii ale documentelor
primare, registrelor contabile, situatiilor financiare si darilor de seama fiscale si statistice, in vederea
studierii, analizei si comentarii acestora in Raportul privind stagiile de practica de specialitate, precum
si anexarii acestora la raport;
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o Sa inregistreze activitdtile desfasurate in Caietul stagiului de practica de specialitate,
confirmate prin semnatura coordonatorului practicii din partea entitatii-gazda;

o Sa se prezinte la conducatorul stagiului de practica din partea departamentului pentru
consultatii, atunci cdnd este necesar, si sd urmeze recomandarile acestuia;

o Sa elaboreze Raportul privind stagiile de practica de specialitate, conform cerintelor
curriculumului si ale Ghidului;

o Sa incarce, la finalul practicii, pe platforma MOODLE, in sectiunea dedicatd Stagiului de
practica, urmatoarele documente:
Contractul privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica,
Ordonanta si foaia de delegare;
Cuaietul stagiului de practica de specialitate (corespunzator fiecarui tip de practica),
Raportul privind practica de specialitate (corespunzator fiecarui tip de practica);

0 Sa sustina stagiul de practica in termenele stabilite de departament, conform calendarului
universitar;

a Sa colecteze materialele necesare pentru elaborarea proiectului de cercetare sau a tezei de licenta
(dupa caz).

Astfel, pe parcursul desfasurarii stagiilor de practica, studentii-stagiari vor beneficia de
indrumare, monitorizare si instruire, avand oportunitatea de a-si dezvolta abilitatile practice necesare
pentru integrarea lor pe piata muncii.

AR NEENEEN

Obligatiile conducitorului stagiilor de practica de la departament

Conducitorul stagiilor de practica, impreund cu coordonatorul din cadrul entitatii partenere,
stabileste sarcinile individuale, organizeaza si monitorizeazd desfasurarea acestora, oferind
indrumare si asigurand conditii optime pentru realizarea activitatilor planificate.

Conducatorul practicii din partea departamentului are urmdatoarele responsabilitati:

o Verificd respectarea conditiilor, termenelor si continutului stagiilor de practica;

o Ofera suport studentilor-stagiari n elaborarea Planului calendaristic de munca al stagiului de
practica (Caietul stagiului de practica de specialitate, compartimentul I) si in redactarea Activitatilor
realizate in cadrul stagiului de practica de specialitate (Caietul stagiului de practica de specialitate,
compartimentul II), tindnd cont de cerintele din Ghid si de specificul activitétilor desfasurate in cadrul
entitatii (Anexele 8, 9 — dupa caz);

0 Monitorizeaza activitatea studentilor pe parcursul stagiilor de practicd si procesul de
elaborare a Raportului privind practica de specialitate;

o Oferd consultantd metodica individuala studentilor-stagiari pentru o bund desfasurare a stagiilor
de practica;

0 Evalueaza performanta fiecarui student in cadrul stagiilor de practica.

De asemenea, conducatorul stagiilor de practica informeaza periodic departamentul despre
rezultatele verificarilor practicii al fiecdrui student.

Obligatiile coordonatorului stagiilor de practica de la entitate

Coordonatorul practicii va monitoriza si indruma studentul-stagiar in realizarea sarcinilor
atribuite la locul de practica. La finalizarea stagiilor, acesta va evalua gradul de insusire a
cunostintelor, competentelor si abilitatilor specifice specialitdtii Contabilitate, consemnand
rezultatele Tn Caietul stagiului de practica de specialitate, sub semnatura.

Coordonatorul practicii din partea entitdatii are urmatoarele responsabilitati:

0 Sa desemneze un coordonator/indrumator pentru stagiile de practica din randul specialistilor
cu experientd in domeniu;

o Sa completeze Ordonanta de practicd privind sosirea studentului la practica, confirmand-o0
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prin semndturd si amprenta stampilei entitatii, angajand studentul sd o prezinte, ulterior, la
departament;

0 Sa asigure desfasurarea stagiilor de practica in corespundere cu Regulamentul 0.SP ASEM
privind stagiile de practicd, Planul de invatdmant, Curriculum si Ghidul;

o Sa ofere conditii adecvate pentru desfasurarea eficientd a stagiilor de practica;

o Sarealizeze instruirea privind securitatea muncii pentru studentul - stagiar;

o Sarespecte termenele de desfasurare a stagiilor de practica;

o Sa permitd studentului accesul la materialele si documentele necesare pentru realizarea
stagiului de practicd, conform Ghidului;

o Sa avizeze, la finalizarea stagiilor de practicd, activitatea desfasuratd de student,
inregistrarile din Caietul stagiului de practica de specialitate (Anexele 8, 9 — dupa caz), verificand
autenticitatea informatiei si gradul de indeplinire a sarcinilor;

o Sa completeze Chestionarul privind competentele profesionale ale studentului-stagiar in
Caietul stagiului de practica de specialitate si sa valideze informatiile prin semnatura (Anexele 8, 9 -
dupa caz);

0 Sa evalueze, la finalizarea stagiilor de practica, activitatea studentului-stagiar, competentele
profesionale dobandite, comportamentul si integrarea acestuia in activitatea entitatii, in Caietul
stagiului de practica de specialitate, compartimentul IV (Anexele 8, 9 - dupa caz).
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4. DESCRIEREA STAGIILOR DE PRACTICA

4.1. Practica de specialitate |

Conform Planului de invatdmant al Programului de studii 0411.1 Contabilitate al ASEM,
Practica de specialitate I se desfasoara in anul II, semestrul IV, pentru studentii inmatriculati la
invatamant cu frecventa, iar pentru cei de la invatdmant cu frecventa redusa — in anul I11, semestrul
VL. Indiferent de forma de Invatimant, durata acestei practici este de cinci saptamani.

Pe parcursul desfasurarii acestui stagiu de practica, studentii se familiarizeaza cu elementele de
baza ale calificarii si 1si dezvolta abilitatile fundamentale necesare pentru formarea lor profesionala.

Obiectivele principale ale Practicii de specialitate | sunt urmatoarele:

o Dezvoltarea capacitatii studentilor de a aplica in practica cunostintele teoretice acumulate;

0 Analizarea structurii organizatorice a entitatii — partener al stagiului de practica, precum si a

specificului activitatilor acesteia;

o Explorarea structurii serviciului de contabilitate si a software-ului utilizat Tn activitatea

contabila a entitatii;

o Examinarea modului de perfectare si utilizare a documentelor primare;

0 Analizarea procedurilor de Intocmire si utilizare a registrelor contabile;

o Studierea modalitatii de inregistrare a principalelor fapte economice ale entitatii in conturile

contabile.

Pentru atingerea acestor obiective si familiarizarea cu procesele de lucru din cadrul entitatii,
studentul-stagiar va desfasura activitati contabile in conformitate cu tematica practicii de specialitate
I, prezentata in Tabelul 2.

Pe parcursul Practicii de specialitate I, studentul va colecta materiale practice si informatii
relevante pentru elaborarea Raportului de practicd, precum si pentru redactarea proiectului de
cercetare. De asemenea, studentul va consemna intreaga activitate desfasurata in Caietul stagiului de
practicd de specialitate I (Anexa 8), aceasta evidenta fiind confirmata prin semnatura coordonatorului
practicii din partea entitatii.

Practica de specialitate I se va desfasura in conformitate cu tematica prezentatd in Tabelul 2.

Tabelul 2
Continutul practicii de specialitate |
Nr. Denumirea temelor
crt.
1. Caracteristica entitatii si a modului de organizare a contabilitatii
2. Politicile contabile ale entitatii
3. Planul de conturi de lucru al entitétii
4, Documentarea primara a faptelor economice
5. Registrele contabile

Pentru realizarea Practicii de specialitate I, studentul va analiza politicile contabile ale entitatii
si se va familiariza cu modalitatea de Intocmire si utilizare a documentelor primare, precum si a
registrelor contabile aferente faptelor economice privind intrarile si iesirile de bunuri si servicii,
costurile, veniturile, cheltuielile curente si fluxurile de numerar.

Totodatd, studentul va studia modul corect de intocmire si aplicare a formulelor contabile
aferente acestor fapte economice, contribuind astfel la dezvoltarea competentelor practice si la o mai
bunad intelegere a aplicarii standardelor de contabilitate.
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Continutul fiecdrei teme din Tabelul 2 este detaliat mai jos. Pentru fiecare tema, studentul-
stagiar va:
v' Examina aspectele specifice ale entitatii aferente temei respective, identificind particularitatile
acesteia;
v" Stabili modalitatea de aplicare a temei in cadrul activitatii entitatii;
v' Analiza documentele primare si registrele contabile puse la dispozitie de entitate;
v Integra informatiile obtinute in Raportul privind practica de specialitate I, cu respectarea
cerintelor de tehnoredactare prevazute in Ghid.
In cadrul practicii de specialitate I, studentii vor descrie:

1. Caracteristica entitatii si a modului de organizare a contabilitatii
In cadrul acestei teme, studentul va analiza urmitoarele aspecte specifice ale organizarii
contabilitatii In entitatea in care se desfasoara stagiul de practica:
o Descrierea structurii organizatorice a entitdtii si caracterizarea principalelor activitati
desfasurate;
0 Analiza structurii serviciului contabil si a atributiilor acestuia;
o Examinarea software-ului contabil utilizat in entitate si a modului de aplicare a acestuia.

2. Politicile contabile ale entitdtii
Tn cadrul acestei teme, studentul-stagiar va desfisura urmatoarele activitati:
o Analiza continutului politicilor contabile aplicate in cadrul entitétii;
Studierea modului de elaborare a politicilor contabile — fie de catre comisia desemnata de
conducatorul entitatii, fie de catre o firma de consultanti;
Examinarea procesului de modificare si actualizare a politicilor contabile ale entitétii;
Evaluarea procedurii de aprobare a politicilor contabile de cétre conducerea entittii;
Analiza modalitatilor de implementare si aplicare a politicilor contabile pe parcursul
perioadei de gestiune.

O

0O 0o

3. Planul de conturi de lucru al entitatii

La aceastd tema, studentul-stagiar va efectua urmatoarele activitati:

o Studierea procesului de elaborare a planului de conturi de lucru;

o Caracterizarea conturilor sintetice si a subconturilor specifice entitatii, care nu sunt incluse
in Planul general de conturi contabile;

0 Analiza procedurii de aprobare si aplicare a planului de conturi de lucru;

o Examinarea modului de reflectare a faptelor economice in conturile contabile, inclusiv a
operatiunilor legate de intrarea si iesirea bunurilor si serviciilor, costurilor, veniturilor si
cheltuielilor curente, precum si fluxurilor de numerar.

4. Documentarea primara a faptelor economice
Tn cadrul acestei teme, studentul-stagiar va investiga urmatoarele aspecte:
0 Analiza modului de intocmire si utilizare a documentelor contabile aferente intrarilor si
iesirilor de bunuri si servicii, costurilor, veniturilor si cheltuielilor curente, precum si
fluxurilor de numerar (de exemplu: factura fiscala pentru achizitia sau vanzarea de bunuri si
servicii, dispozitia de incasare, dispozitia de plata, ordinul de plata, extrasul de cont etc.);
Identificarea persoanelor responsabile de Thtocmirea documentelor primare;
Studierea circuitului documentelor contabile;
Investigarea procedurii de pastrare, arhivare si distrugere a documentelor primare;
Analiza metodelor utilizate pentru stocarea si securizarea digitald a informatiilor contabile.

0 00o
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5. Registrele contabile
Tn cadrul acestei teme, studentul-stagiar va analiza urmatoarele aspecte:
Cerintele referitoare la intocmirea si aplicarea registrelor contabile;
Registrele contabile utilizate de entitate, atat cele analitice, cat si cele sintetice;
Modalitatea de intocmire si aplicare a registrelor contabile aferente bunurilor si serviciilor,
costurilor, veniturilor si cheltuielilor curente, precum si fluxurilor de numerar;

a Procedura de pastrare, arhivare si distrugere a registrelor contabile.

Fiecare student va lucra individual, utilizdnd informatiile si documentele specifice entitatii in care
isi desfasoard stagiul de practica de specialitate. De exemplu, daca entitatea nu determind costurile de
productie, aceste aspecte nu vor fi incluse in Raportul privind stagiul de practica de specialitate I. La
finalul perioadei de practicd, studentul va intocmi Raportul privind practica de specialitate I, care va
include, in mod obligatoriu, anexe cu documente justificative relevante.

00 o

4.2. Practica de specialitate 11

Conform Planului de invatamant al Programului de studii 0411.1 Contabilitate al ASEM,
Practica de specialitate II se desfasoara in anul III de studii, semestrul VI, pentru studentii de la
invatamantul cu frecventa, iar pentru cei de la invatamantul cu frecventa redusa, in anul IV, semestrul
VIII. Indiferent de forma de invatamant, durata acestei practici este de 5 sdptamani.

Obiectivele principale ale Practicii de specialitate Il sunt urmatoarele:

o Studierea metodologiei contabile aplicate pentru fiecare element contabil;

o Dezvoltarea abilitatilor de interpretare si analizd a procesului de intocmire a situatiilor
financiare (inclusiv a notelor explicative si a darilor de seama fiscale si statistice in cadrul
entitatii);

o Examinarea modului Tn care sunt respectate prevederile Standardelor Nationale de
Contabilitate (S.N.C.), precum si a regulamentelor si instructiunilor privind tinerea
contabilitatii in cadrul entitatii;
aplicand gandirea critica si creativa,

0 Formarea capacitdtilor de luare a deciziilor economico-finaciare pe baza informatiilor
contabile;

o Dobandirea abilitdtii de a utiliza software-urile specializate in contabilitate si platformele
electronice de raportare utilizate la entitate.

Pentru atingerea acestor obiective, studentul-stagiar va indeplini functiile specifice unui contabil,

sub indrumarea coordonatorului/indrumdtorului desemnat de entitatea gazda.

Pe parcursul stagiului practicii de specialitate Il, studentul va analiza modul de organizare si
aplicare a contabilitatii pentru fiecare element contabil, va colecta materialele practice aferente
acestora si va evalua gradul de respectare a reglementarilor in vigoare, examinand conformitatea
proceselor contabile ale entitdtii cu cerintele legislatiei si standardelor de contabilitate aplicate. De
asemenea, studentul-stagiar va identifica eventualele lacune 1n sistemul contabil si le va consemna in
raportul pe care 1l va elabora in cadrul practicii de specialitate 1I. Tn acest context, studentul va
contribui la optimizarea proceselor contabile, aplicand gandirea critica si creativd, dezvoltandu-si
totodata competentele necesare pentru intocmirea situatiilor financiare, darilor de seama fiscale si
statistice, precum si pentru utilizarea software-urilor specializate in contabilitate.

Tn acest scop, studentul-stagiar va avea urmatoarele responsabilititi:

o Saidentifice politicile si tratamentele contabile aplicate de entitate pentru faptele economice
care fac obiectul tematicii practicii de specialitate I1;

o Sa colecteze materialele justificative (documente primare, registre sintetice si analitice,
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situatii financiare, declaratii fiscale, rapoarte statistice etc.) necesare pentru desfasurarea
activitatilor de practica la entitatea in care a realizat stagiul de practica de specialitate;

o Sa prelucreze si sa structureze materialele practice colectate, pentru a le utiliza in elaborarea
Raportului privind practica de specialitate II;

o Sa elaboreze Raportul privind practica de specialitate 11, conform cerintelor Ghidului;

o Sa completeze Caietul stagiului de practica de specialitate 11, document ce va fi semnat si
validat de catre coordonatorul practicii din partea entitatii gazda.

Practica de specialitate II se va desfasura In conformitate cu tematica prezentata in Tabelul 3.

Tabelul 3
Continutul practicii de specialitate 11

Q=
~ =

Denumirea temelor

Contabilitatea imobilizarilor necorporale
Contabilitatea imobilizarilor corporale
Contabilitatea stocurilor

Contabilitatea creantelor si investitiilor financiare
Contabilitatea numerarului
Contabilitatea capitalului propriu
Contabilitatea datoriilor

Contabilitatea costurilor de productie

: Contabilitatea cheltuielilor

0. Contabilitatea veniturilor

1. Raportarea financiar-contabila a entitatii

R ©|®0| N9 01~ w N =

Pentru realizarea Practicii de specialitate 1, studentul va examina modul de tinere a contabilitatii
pentru fiecare tema din Tabelul 3, analizand politicile contabile utilizate de entitatea gazda. Acesta
va analiza tratamentul contabil al fiecarui element in cadrul entitatii unde se desfdsoara practica,
incluzand inregistrarile contabile pe baza documentelor justificative, calculelor specifice si registrelor
contabile, cu scopul final de a intocmi situatiile financiare si rapoartele fiscale.

Dupa finalizarea lucrarilor pentru fiecare tema, studentul va intocmi compartimentul corespunzator
din Raportul privind practica de specialitate II, care va include atat textul explicativ, cat si anexele cu
copiile documentelor primare, registrelor contabile, situatiilor financiare si darilor de seama fiscale si
statistice ale entitatii gazda.

In cadrul practicii de specialitate II, studentii vor descrie:

1. Contabilitatea imobilizarilor necorporale

Tn cadrul acestei teme, studentul-stagiar va:

0 Identifica componenta imobilizarilor necorporale si modul in care entitatea le clasific;

0 Analiza procedurile de recunoastere si evaluare initiald si ulterioara a imobilizarilor
necorporale, conform politicilor contabile aplicate de entitate;

o Examina documentarea si contabilitatea faptelor economice privind intrarea, transmiterea
dreptului de utilizare si iesirea imobilizarilor necorporale, pe baza fluxurilor de intrare si
iesire din cadrul entitatii, Intocmind registrul de evidenta al acestora,

o Calcula amortizarea imobilizarilor necorporale conform metodei stabilite in politicile
contabile ale entitatii, contabilizand faptele economice respective si intocmind borderoul de
calcul al amortizarii, precum si completind registrele contabile aferente;

o Verifica conformitatea practicii entitatii privind contabilitatea imobilizarilor necorporale cu
prevederile S.N.C. ,,Imobilizari necorporale si corporale”.
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2. Contabilitatea imobilizarilor corporale

Tn cadrul acestei teme, studentul-stagiar va:

0 Identifica componenta imobilizarilor corporale, inclusiv imobilizarile corporale in curs de
executie, terenurile, mijloacele fixe, investitiile imobiliare si resursele minerale;

0 Analiza caracteristica, clasificarea, recunoasterea si evaluarea imobilizarilor corporale
(evaluarea initiald si ulterioard), conform politicilor contabile ale entitatii;

0 Examina contabilitatea imobilizérilor corporale in curs de executie, inclusiv modul de
intocmire a documentelor primare (factura fiscala, procesul-verbal de primire-predare a
lucrarilor de constructii-montaj, fisa de lucru pentru calcularea salariilor muncitorilor,
borderoul de repartizare a salariilor, fisa de pontaj, bonul de consum al materialelor etc.),
centralizatoare si registrele contabile utilizate pentru evidenta acestora. De asemenea,
studentul va analiza inregistrarile contabile privind imobilizérile corporale in curs de executie,
in baza documentelor respective si registrul de evidenta al acestora;

o Studia contabilitatea mijloacelor fixe la entitatea analizata, abordand urmatoarele aspecte:

v Caracterizarea mijloacelor fixe utilizate si evidenta intrdrii acestora, inclusiv procesul de
receptie si perfectarea documentelor (intocmirea procesului-verbal de predare-primire a mijloacelor fixe,
fisa de inventar etc.);

v Calculul amortizarii mijloacelor fixe, conform metodei aplicate de entitatea analizata si
politicilor contabile (calcul lunar), si reflectarea acesteia in registrele contabile analitice (fise de
evidenta, borderouri de evidenta a costurilor indirecte de productie, cheltuielilor administrative etc.)
si sintetice;

vDocumentarea si contabilizarea costurilor ulterioare aferente mijloacelor fixe, inclusiv
procesele-verbale de primire-predare a obiectelor reparate, facturile fiscale etc., precum si
identificarea cheltuielilor ce pot fi capitalizate in conformitate cu politicile contabile ale entitatii;

vDocumentarea si inregistrarea iesirii mijloacelor fixe, in functie de cauza iesirii acestora,
utilizand documente precum bonul de transfer intern, procesul-verbal de predare-primire, procesul-
verbal de lichidare, factura fiscala etc.;

0 Examina contabilitatea altor imobilizari corporale, precum terenurile, investitiile imobiliare si
resursele minerale, din cadrul entitatii analizate, intocmind registrele contabile necesare pentru
evidenta acestora;

o Verifica conformitatea practicii entitatii privind contabilitatea imobilizarilor corporale cu
prevederile S.N.C. ,,Imobilizéri necorporale si corporale”.

3. Contabilitatea stocurilor

~

In cadrul acestei teme, studentul-stagiar va:

o Caracteriza si clasifica stocurile detinute de entitate, evidentiind principalele categorii si
specificul acestora;

0 Analiza recunoasterea si metodele de evaluare a stocurilor, inclusiv evaluarea initiala,
curenta si ulterioard, conform politicilor contabile aplicate la entitatea analizata;

0 Examina documentarea achizitiilor si receptiei materialelor si marfurilor de la furnizori si
alte persoane fizice sau juridice, utilizand documentele specifice (factura fiscald, bon de
primire, act de achizitie);

o Examina documentarea consumului de materiale, verificand modul de completare a
bonurilor de consum, fiselor-limitd de consum si facturilor fiscale;

o Studia organizarea evidentei analitice a materialelor, atat la depozit, cét si In contabilitate,
verificand concordanta dintre datele din evidenta analiticd a depozitului si cele din
contabilitate;
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Inregistra in conturi faptele economice referitoare la achizitionarea si consumul de materiale
in cadrul entitatii;

Reflecta fluxul de materiale n registrele contabile analitice si sintetice;

Caracteriza componenta si structura obiectelor de mica valoare si scurtd durata (OMVSD)
din cadrul entitatii;

Examina documentele primare utilizate pentru intrarea si iesirea OMVSD, inclusiv facturile
fiscale, actele de achizitie, bonurile de intrare, fisele de inventar si procesele-verbale de
casare, precum si registrele contabile aferente evidentei acestora;

Intocmi formulele contabile privind intrarea si miscarea OMVSD, va calcula uzura acestora
si o va reflecta in conturile corespunzatoare;

Examina contabilitatea analitica si sinteticd a productiei 1n curs de executie la entitate;
Caracteriza componenta, structura si evaluarea produselor finite la entitatea analizata;
Examina documentele privind miscarea produselor, cum ar fi bonurile de predare, bonurile
de consum, facturile fiscale etc., analizand evidenta analitica si sintetica a produselor finite
(atat la depozit, cat si in contabilitate), si iIntocmirea registrului de evidenta al acestora;
Caracteriza organizarea contabilitatii fluxului de marfuri si ambalaje, in functie de forma
circulatiei (cu ridicata sau cu amdnuntul) si de categoriile de preturi utilizate in cadrul
entitatii de comert (preturi de achizitie sau de vanzare). De asemenea, va examina
documentele privind procurarea si vanzarea marfurilor de la furnizori, precum si intocmirea
registrelor de procurare si vanzare a acestora. Va analiza continutul si modul de Intocmire a
raportului gestionarului, precum si inregistrarile contabile privind existenta si fluxul
marfurilor, reflectarea adaosului comercial si returnarea marfurilor, inclusiv evidenta
acestora in registrele contabile;

Analiza documentarea inventarierii stocurilor, conform Regulamentului privind
inventarierea, si va reflecta rezultatele acesteia Tn contabilitate;

Verifica conformitatea practicii entititii privind contabilitatea stocurilor cu prevederile
S.N.C. ,,Stocuri”.

4. Contabilitatea creantelor si investitiilor financiare

In cadrul acestei teme, studentul-stagiar va:
o Caracteriza si clasifica creantele existente in entitatea analizatd, in functie de provenienta,

termenul de achitare, gradul de asociere a debitorilor si moneda in care se exprima;

Studia documentele primare privind livrarile de produse, marfuri si prestarea serviciilor,
inclusiv facturile fiscale, procesele-verbale de primire-predare a serviciilor, ordinele de
plata, balantele de verificare a rezultatelor inventarierii, deciziile de recuperare, registrul de
control pentru executarea deciziilor de inventariere, etc.;

Reflecta in contabilitate creantele comerciale, tinand cont de formele de achitare posibile
(numerar, schimb de active, avansurilor primite). De asemenea, va examina modul de
determinare si inregistrare a diferentelor de curs valutar si de suma aferente creantelor, n
conformitate cu prevederile S.N.C. ,,Diferente de curs valutar si de suma”;

Contabiliza decontarile cu cumparatorii si clientii;

Reflecta in contabilitate faptele economice privind acordarea si utilizarea avansurilor
curente;

Contabiliza creantele compromise si va studia metoda de constituire a provizioanelor
stabilitd in politicile contabile ale entitatii;

Contabiliza creantele bugetului, inclusiv creantele privind impozitul pe venit, taxa pe valoare
addugata si accizele;

18



Contabiliza creantele personalului si va analiza tipurile de creante ale personalului existente
la entitate. Va examina perfectarea documentelor primare pe baza cdrora se inregistreaza
creantele personalului (ordinele de platd, documentele cu titluri executorii, balantele de
verificare a rezultatelor inventarierii, deciziile privind recuperarea daunelor materiale
cauzate, angajamentele de plata etc.);

Contabiliza creantele titularilor de avans privind cheltuielile de deplasare, inclusiv
intocmirea si prelucrarea decontului de avans, precum si inregistrarea faptelor economice
aferente acestor creante in conturile contabile. De asemenea, va reflecta creantele curente
privind recuperarea daunelor materiale si alte fapte economice;

Contabiliza alte creante curente, cum ar fi creantele privind veniturile din utilizarea de catre
terti a activelor entitdtii (venituri din dobanzi, redevente si dividende calculate, etc.),
creantele preliminate, creantele curente privind asigurdrile, precum si alte creante (privind
iesirea activelor imobilizate, reclamatiile inaintate si recunoscute, etc.);

Examina registrele de evidenta a creantelor;

Clasifica si caracteriza investitiile financiare ale entitatii, in functie de continutul economic,
gradul de afiliere al partilor, termenele de achitare si detinere. Totodata, va examina
evaluarea initiala a investitiilor financiare si va contabiliza intrarea acestora, in functie de
modalitatea de achizitie. De asemenea, va analiza evaluarea ulterioard a investitiilor
financiare;

Contabiliza investitiile financiare, inclusiv valorile mobiliare si cotele de participatie
(actiuni, obligatiuni, bonuri de trezorerie, certificate bancare), precum alte investitii
financiare (depozite bancare, imprumuturi acordate, etc.), examinand registrele de evidenta
a acestora;

Verifica conformitatea practicii entitatii privind contabilitatea creantelor si investitiilor
financiare cu prevederile S.N.C. ,,Creante si investitii financiare”.

5. Contabilitatea numerarului

La aceasta tema, studentul-stagiar va:

a

Examina documentele primare privind incasarile si platile efectuate prin casierie, inclusiv
dispozitiile de Incasare, dispozitiile de platd, borderourile de platd, avizele de platd in
numerar, registrul de casa etc.;

Analiza modului de reflectare in contabilitate a faptelor economice privind fluxurile de
numerar in casierie, pe baza documentelor primare. De asemenea, se va examina modul de
completare a registrului de evidenta a fluxurilor de numerar din casierie;

Analiza documentele bancare privind incasdrile si platile efectuate prin conturile curente in
moneda nationald ale entitatii, inclusiv ordinele de plata, ordinele de platd trezoreriale,
ordinele de plata acceptate, cererile-ordinele de plata, acreditivele, dispozitiile incaso etc.;
Contabiliza faptele economice de incasari si plati efectuate prin conturile curente In moneda
nationald, precum si va analiza Intocmirea registrului contabil privind fluxurile de numerar in
aceste conturi,

Analiza intocmirea documentelor primare aferente faptelor economice in valuta strdina,
inclusiv ordinele de plata in valuta si ordinele de incasare in valuta, precum si inregistrarile
contabile referitoare la procurarea valutei straine, incasarea numerarului in valuta si platile
efectuate din conturile curente in valuta straind. De asemenea, va analiza registrul contabil
privind fluxurile de numerar in aceste conturi;

Determina si reflecta in contabilitate diferentele de curs valutar si de suma, conform
prevederilor S.N.C. ,,Diferente de curs valutar si de suma”;
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Studia efectuarea decontarilor prin alte conturi bancare (acreditive, carduri bancare etc.),
documentarea si contabilizarea faptelor economice privind deschiderea, utilizarea si inchiderea
acreditivului si a cardurilor bancare. De asemenea, va examina inregistrarea acestora in registrul
de evidenta corespunzator;

Examina documentarea transferurilor de numerar in expeditie, structura documentelor
banesti, directiile de utilizare si contabilizarea faptelor economice aferente acestora, precum
si va analiza registrul de evidentd al documentelor banesti.

6. Contabilitatea capitalului propriu

In cadrul acestei teme, studentul-stagiar va:

~

Studia componenta capitalului social al entitatii analizate, inclusiv documentele justificative
de constituire (actul de constituire, certificatul de inregistrare etc.). De asemenea, va analiza
contabilitatea faptelor economice referitoare la formarea capitalului social,

Analiza contabilitatea analitica si sinteticd a capitalului nevarsat si a celui neinregistrat;
Examina documentele justificative aferente faptelor economice privind rdscumpararea si
modificarea capitalului retras, precum si reflectarea corecta a acestora in contabilitate;
Analiza inregistrarilor contabile aferente patrimoniului primit de la stat cu drept de
proprietate, precum si celor privind primele de capital;

Studia contabilitatea modificarilor capitalului social, identificand documentele justificative
si inregistrarile contabile aferente acestora;

Examina modul de constituire si utilizare a rezervelor, precum si inregistrarile contabile
aferente acestora;

Determina si reflecta in contabilitate rezultatul financiar al perioadei de gestiune a entitatii,
analizdnd modul de utilizare a profitului anului curent si al profitului nerepartizat (sau al
pierderii neacoperite) din anii precedenti;

Contabiliza alte elemente de capital propriu, cum ar fi fonduri, subventii ale entitatilor cu
proprietate publica si rezerve din reevaluare etc.;

Examina registrele de evidenta aferente conturilor de capital propriu ale entitatii;

Verifica conformitatea practicii entitatii privind contabilitatea capitalului propriu cu
prevederile S.N.C. ,,Capital propriu si datorii”.

7. Contabilitatea datoriilor

In cadrul acestei teme, studentul-stagiar va:

Studia componenta, recunoasterea si evaluarea datoriilor in cadrul entitdtii, conform
politicilor contabile aplicate, precum si modalitatii de creditare, primire si rambursare a
creditelor bancare. De asemenea, va analiza inregistrarile contabile aferente acestora,
inclusiv contabilizarea imprumuturilor primite si a altor datorii financiare;

Examina evidenta analiticd si sintetica a decontdrilor cu furnizorii. Totodatd, va studia
documentele justificative si Inregistrarile contabile privind achitarea datoriilor fatd de
furnizori pentru bunurile procurate atat in tara, cat si in strainatate. De asemenea, va analiza
modul de reflectare In contabilitate a avansurilor primite de la cumpardtori si va studia
determinarea si reflectarea in contabilitate a diferentelor de curs valutar si de suma aferente
datoriilor, conform prevederilor S.N.C. ,.Diferente de curs valutar si de suma”;

Examina categoriile de personal, formele si sistemele de retribuire utilizate in cadrul entitétii,
precum si evidenta personalului si a timpului de munca prestat;

Studia documentele primare aferente evidentei salariului si modul de completare a acestora
(tabelul de evidenta a timpului de munca sau fisa de pontaj, documentele privind productia
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fabricata, bonurile de lucru individuale, colective etc.);

Studia modul de calculare a salariului de baza si a celui suplimentar;

Examina tipurile de retineri din salariu si modul de calculare a acestora;

Examina evidenta analitica si sinteticd a datoriilor salariale si a celor fatd de personal privind
alte operatiuni;

Studia documentarea, calcularea si contabilizarea datoriilor privind contributiile de asigurari
sociale de stat obligatorii si primele de asigurare obligatorie de asistentd medicala;

Studia contabilitatea analitica si sintetica a datoriilor fata de buget;

Examina contabilitatea datoriilor fatd de proprietari si a altor datorii;

Analiza registrele de evidenta a conturilor de datorii;

Verifica conformitatea practicii entitatii privind contabilitatea datoriilor cu prevederile
S.N.C. ,,Capital propriu si datorii”.

8. Contabilitatea costurilor de productie

In cadrul acestei teme, studentul-stagiar va:

a

~

Analiza componenta si caracteristicile costurilor de productie, precum si recunoasterea si
evaluarea acestora, in conformitate cu politicile contabile aplicate in cadrul entitatii;
Examina modul de intocmire a documentelor primare si a registrelor contabile utilizate
pentru contabilizarea costurilor de productie;

Investiga particularitétile contabilizarii costurilor materiale directe si repartizabile, costurilor
cu personalul directe si repartizabile, costurilor indirecte de productie si procedeele de
repartizare a acestora;

Examina modul de contabilizare a costurilor activitatilor auxiliare;

Studia documentarea si contabilizarea deseurilor, rebuturilor si a pierderilor rezultate din
intreruperile n productie;

Investiga evaluarea si contabilizarea produselor/serviciilor in curs de executie;

Analiza caracteristicile metodei de calculatie a costului produselor fabricate/serviciilor
prestate aplicata de entitatea analizata;

Examina si prezenta calculatia costului pentru un tip de produs fabricat/serviciu prestat la
entitatea analizata.

9. Contabilitatea cheltuielilor

In cadrul acestei teme, studentul-stagiar va:

a

Analiza componenta si caracteristicile cheltuielilor, precum si recunoasterea si evaluarea
acestora, in conformitate cu politicile contabile ale entitétii analizate;

Studia contabilitatea cheltuielilor activitatii operationale ale entitdtii in care isi desfasoara
practica. Va analiza documentele justificative si registrele contabile aferente acestor
cheltuieli, incluzand urmatoarele:

v" Costul vanzarilor de produse, marfuri, servicii prestate etc. (Registrul de evidenta la contul
711 ,,Costul vanzarilor™);

v" Cheltuielile de distribuire, administrative si alte cheltuieli din activitatea operationald
(borderouri de calculare a amortizarii imobilizarilor necorporale, mijloacelor fixe, bonuri de consum,
procese-verbale de casare a materialelor, OMVSD, produse, facturi fiscale, Registrul de evidenta la
conturile 712 ,,Cheltuieli de distribuire”, 713 ,,Cheltuieli administrative”, 714 ,,Alte cheltuieli din
activitatea operationald” etc.);

a

Analiza contabilitatea cheltuielilor aferente altor activitdti, inclusiv documentele
justificative si registrele contabile aferente acestora, incluzand:
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v" Cheltuieli cu active imobilizate;

v" Cheltuieli financiare;

v" Cheltuieli exceptionale (procese-verbale de primire-predare a imobilizarilor necorporale,
mijloacelor fixe, facturi fiscale, bonuri de lucru, tabele de pontaj, Registrul de evidenta la conturile 721
,,Cheltuieli cu active imobilizate”, 722 ,,Cheltuieli financiare”, 723 ,,Cheltuieli exceptionale” etc.);

o Examina modul de calculare si inregistrare a cheltuielilor privind impozitul pe venit,

analizand reglementarile fiscale aplicate de entitatea de practica;

a Stabili procedura de inchidere a conturilor de cheltuieli la sfarsitul anului;

a Verifica conformitatea practicii entitatii privind contabilitatea cheltuielilor cu prevederile

S.N.C. ,,Cheltuieli”.

10. Contabilitatea veniturilor

Tn cadrul acestei teme, studentul-stagiar va:

0 Analiza componenta si caracteristicile veniturilor, precum si recunoasterea si evaluarea
acestora conform politicilor contabile aplicate de entitatea de practica;

o Studia contabilitatea veniturilor din activitatea operationala. Va examina documentele
primare si registrele contabile privind evidenta veniturilor din vanzari (facturi fiscale,
dispozitii de incasare, contracte de leasing operational si financiar, note de contabilitate,
Registrul de evidenta la contul 611 ,,Venituri din vanzari” etc.), precum si a altor venituri
operationale (procese-verbale ale Comisiei de inventariere, bonuri de intrare, facturi fiscale,
dispozitii de incasare, Registrul de evidentd la contul 612 ,,Alte venituri din activitatea
operationala” etc.);

o Examina contabilitatea veniturilor din alte activitati ale entitdtii de practica, inclusiv
documentele justificative si registrele contabile aferente acestora, incluzand:

v" Venituri din operatiuni cu active imobilizate (procese-verbale ale comisiei de inventariere,
procese-verbale de primire-predare a imobilizarilor necorporale, a mijloacelor fixe, note de
contabilitate, facturi fiscale, Registrul de evidenta la contul 621 ,,Venituri din fapte economice cu
active imobilizate™ etc.);

v" Venituri financiare (facturi fiscale, dispozitii de incasare, registrul de casa, ordine de plata,
extrase de cont, note de contabilitate, Registrul de evidenta la contul 622 ,,Venituri financiare” etc.);

v" Venituri exceptionale (documente care confirma evenimentele exceptionale, facturi fiscale,
procese-verbale de primire-predare a imobilizarilor necorporale, a mijloacelor fixe, note de
contabilitate, decizii de recuperare, hotarari ale instantei de judecata, procese-verbale si calcule ale
companiilor de asigurari, Registrul de evidentd la contul 623 ,,Venituri exceptionale” etc.).

0 Stabili procedura de inchidere a conturilor de venituri la sfarsitul anului si determinarea

rezultatului financiar al perioadei de gestiune al entitatii;

o Verifica conformitatea practicii entitatii privind contabilitatea veniturilor cu prevederile
S.N.C. ,,Venituri”.

11. Raportarea financiar-contabild a entitdtii

Tn cadrul acestei teme, studentul-stagiar va:

0 Examina lucrdrile premergatoare Intocmirii situatiilor financiare ale entitatii, care includ:

v' procesul de efectuare a inventarierii;

v" determinarea si decontarea cheltuielilor si veniturilor anticipate aferente anului curent de
gestiune;

v’ repartizarea costurilor indirecte de productie si calcularea costului produselor fabricate (sau
serviciilor prestate);
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v procedura de inchidere a conturilor de gestiune si a conturilor de venituri si cheltuieli;

v verificarea totalizarii datelor din registrele analitice si sintetice; examinarea Balantei de
verificare a conturilor contabile, etc.;

0 Analiza darile de seama fiscale si statistice intocmite de entitate: tipurile de declaratii fiscale
(Declaratia cu privire la impozitul pe venit - forma VEN 12), Declaratia privind impozitul
pe venitul agentilor economici subiecti ai sectorului intreprinderilor mici si mijlocii - forma
SIMM?24, Declaratia privind TVA - forma TVA 12), Declaratia privind accizele - ACZ 09,
Darea de seama privind retinerea impozitului pe venit, a primelor de asigurare obligatorie
de asistentd medicala si a contributiilor de asigurdri sociale de stat obligatorii calculate -
Forma IPC 18 etc.), precum si rapoartele statistice (Raportul statistic Nr.5-C ”Consumurile
si cheltuielile intreprinderii”, formularul M1 “Castigurile salariale”, M3 Castigurile si
costul fortei de munca” etc.), termenele si procedurile de completare si prezentare a acestora;

o Examina modul de intocmire a situatiilor financiare in cadrul entitatii analizate, in functie
de categoria acesteia, utilizand unul dintre urmatoarele seturi de rapoarte:

1. Situatii financiare prescurtate (bilantul prescurtat, situatia de profit si pierdere prescurtata,

nota explicativa);

2. Situatii financiare simplificate (bilantul, situatia de profit si pierdere, nota explicativa);

3. Situatii financiare complete (bilantul, situatia de profit si pierdere, situatia modificarilor
capitalului propriu, situatia fluxurilor de numerar, nota explicativa la situatiile financiare);

o Verifica conformitatea practicii entitatii privind modul de intocmire a situatiilor financiare

cu prevederile S.N.C. ,,Prezentarea situatiilor financiare”.

Fiecare student va lucra individual, utilizdnd datele specifice entitatii in care isi desfasoara
practica. In cazul in care entitatea nu inregistreaza fapte economice relevante sau nu aplicd o anumita
tema din cele indicate in Tabelul 3, acea tema va fi mentionata In raport cu precizarea ,, nu se aplica
la entitatea de desfasurare a practicii” si nu va fi detaliatd in textul raportului. De exemplu, daca
entitatea nu are investitii financiare, acest aspect nu va fi inclus in Raportul privind practica de
specialitate.

Stagiul de practicd se va Incheia cu intocmirea Raportului privind practica de specialitate II,
care va contine o descriere detaliatd a fiecarei teme, adaptatd la specificul entitdtii de practicd, si va
f1 insotit de copii ale documentelor relevante (de exemplu: documente primare, registre contabile,
situatii financiare etc.) aferente fiecdrei teme analizate.

4.3. Practica de licenta

Conform Planului de invatamant al Programului de studii 0411.1 Contabilitate al ASEM,
Practica de licenta are loc Tn anul III, semestrul VI, pentru studentii la invatamantul cu frecventa si in
anul IV, semestrul VIII, pentru studentii la invatamantul cu frecventa redusa. Aceasta reprezinta o
continuare a Practicii de specialitate II. Durata practicii este de patru sdptamani, indiferent de forma
de invatamant.

De regula, studentul isi elaboreaza teza de licenta pe baza activitatii desfasurate in cadrul entitatii
unde a realizat Practica de specialitate II. In situatii justificate, cu aprobarea sefului de departament,
studentul poate efectua Practica de licenta intr-o alta entitate.

Practica de licentd are drept scop dezvoltarea abilitdtilor practice necesare si aplicarea
cunostintelor teoretice pentru desfasurarea unei activitati profesionale independente in conditii SOCiO-
economice reale. De asemenea, aceasta include realizarea cercetdrilor, documentarea si procesarea
informatiilor necesare pentru elaborarea tezei de licenta.

In acest scop, studentul trebuie sd realizeze urmdtoarele activitdti:

o Sa acumuleze materialele necesare (politicile contabile, documente primare, registre
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sintetice si analitice, balanta de verificare, situatii financiare) de la entitatea unde a realizat
practica de licentd;

Sa sistematizeze materialul practic obtinut de la entitatea de practica, pentru a-l utiliza n
corelatie cu materialul teoretic la expunerea temei tezei de licent;

Sa studieze si sd analizeze actele legislative si normative aferente temei tezei de licenta;

Sa studieze si sd sistematizeze literatura de specialitate, precum si cercetarile autorilor
autohtoni si straini referitoare la tema abordata;

Sa prezinte conducatorului tezei de licentd compartimentele finalizate conform Planului
calendaristic aprobat;

Sa ia in considerare observatiile formulate de catre conducdtorul stiintific si sa perfecteze
continutul tezei, conform Ghidului metodic privind elaborarea tezei de licentd la
specialitatea Contabilitate.
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5. CERINTE DE ELABORARE A RAPOARTELOR STAGIILOR DE PRACTICA

Cerinte de elaborare a Raportului privind practica de specialitate |

Datele incluse in Raportul privind practica de specialitate | vor reflecta perioada curenta de
gestiune, recomandabil fiind sa se utilizeze informatii aferente uneia dintre lunile ianuarie — aprilie
ale anului In care are loc stagiul de practici. In cazul in care aceste date nu sunt disponibile, se pot
folosi informatii contabile din anul precedent.

Dupa analiza si colectarea materialului practic corespunzator unei teme din Tabelul 2 al
prezentului ghid, studentul va redacta compartimentul aferent in Raportul privind practica de
specialitate I.

Raportul privind practica de specialitate I, elaborat de catre student, trebuie sa contind urmatoarele
elemente:

e pagina de titlu, perfectatda conform Anexei 2;

e cuprinsul (Anexa 3);

 introducerea;

o continutul de baza, expus conform Continutului practicii de specialitate I (Tabelul 2), in
volum de 15-20 de pagini;

e concluziile;

o anexele.

Cuprinsul raportului trebuie sa fie generat automat, astfel incat fiecare titlu sau paragraf din
cuprins sa fie legat de sectiunea corespunzatoare din raport. Prin accesarea unui titlu din cuprins,
cititorul trebuie sa fie redirectionat direct cétre sectiunea corespunzatoare. Acest lucru se poate realiza
utilizand functia ,,Cuprins” din aplicatiile de procesare a textului, cum ar fi Microsoft Word sau
Google Docs, pe baza stilurilor aplicate titlurilor si subtitlurilor (Heading 1, Heading 2, etc.).

Introducerea raportului trebuie sa fie concisa, clara si sa ofere o privire generala asupra scopului
si obiectivelor stagiului practicii de specialitate I. Studentul va prezenta o descriere a entitatii in care
a avut loc stagiul de practicd, specificind domeniul de activitate si obiectivul principal al acesteia.

Partea textuala a Raportului privind practica de specialitate I va include, pentru fiecare tema
abordata, urmatoarele elemente:

o Descrierea politicilor contabile ale entitatii: prezentarea succintd a principalelor politici contabile

aplicate;

0 Analiza documentelor primare ale entitatii, referitoare la intrarile de bunuri si Servicii,
costuri, venituri si cheltuieli curente, precum si la fluxurile de numerar;

o Explicarea modului de completare si utilizare a registrelor contabile specifice entitatii;

0 Prezentarea unor exemple concrete din practica entitatii, pentru a ilustra aplicarea
documentelor si a registrelor contabile;

a Inregistrarea formulelor contabile, conform Continutului practicii de specialitate | prezentat
in Tabelul 2, aferente: intrarilor de bunuri si servicii, costurilor, veniturilor si cheltuielilor
curente, fluxurilor de numerar, precum si iesirilor de bunuri si servicii, care au avut loc in
activitatea economico-financiara a entitatii in perioada analizata.

Concluziile Raportului privind practica de specialitate 1 trebuie sd reflecte un bilant al
experientei acumulate de catre student pe parcursul stagiului de practica, al cunostintelor si abilitatilor
dobandite, al activitatilor desfasurate si obiectivelor atinse, al provocarilor intalnite, precum si al
sugestiilor privind imbundtétirea procesului de practica, evidentiind contributia acesteia la formarea
profesionald a studentului.

Anexele raportului privind practica de specialitate I vor include copiile urmadatoarelor
documente:
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v/ Structura organizatorica a entitatii;

v Structura serviciului contabil,

v" Politicile contabile ale entitatii;

v" Planul de conturi de lucru al entitatii;

v Planul circuitului documentelor;

v Documente primare Intocmite in cadrul entitatii;

v" Registre contabile aplicate in cadrul entitatii.

In cazul in care unele dintre documentele mentionate nu sunt disponibile la entitatea unde se
desfasoara practica, studentul va elabora exemple corespunzitoare. De exemplu, daca entitatea nu
dispune de politici contabile proprii, studentul va crea un model de politici contabile, indicand
procedeele contabile specifice entitatii respective. Daca entitatea nu utilizeaza un Plan de conturi de
lucru, dar studentul identifica conturi de gradul I si II specifice pentru activitatea acesteia, va intocmi
si va include in anexe un Plan de conturi cu toate conturile relevante. Astfel, fiecare dintre
documentele mentionate ca anexe la Raportul privind practica de specialitate I va fi ilustrat cu un
exemplu relevant.

Cerinte de elaborare a Raportului privind practica de specialitate 11

Pentru intocmirea Raportului privind practica de specialitate II, datele incluse trebuie sa se refere la:

v’ perioada curenta de gestiune, respectiv lunile ianuarie-aprilie ale anului Tn care are loc
stagiul de practica; sau

v' perioada din anul de gestiune anterior (precedent), recomandandu-se, in acest caz, utilizarea
datelor aferente lunii decembrie.

In situatia in care informatiile necesare nu sunt disponibile, cu acordul conducitorului de
practicd, se pot utiliza datele contabile din alte luni ale aceluiasi an de gestiune sau din anul precedent.

Dupa studierea si acumularea materialului practic aferent uneia dintre temele din Tabelul 3 al
ghidului, studentul va redacta compartimentul corespunzator din Raportul privind practica de
specialitate I1.

Raportul privind practica de specialitate Il trebuie sa contina urmatoarele elemente:

e pagina de titlu, perfectata conform Anexei 4,

e cuprinsul (Anexa 5);

e introducerea;

o continutul de bazd, expus conform Continutului practicii de specialitate 11 (Tabelul 3), Tn

volum de 20 — 25 de pagini;

e concluziile;

o anexele.

Cuprinsul raportului trebuie sa fie generat automat, astfel incat, prin clic pe un titlu, sa se ajunga
direct la sectiunea corespunzatoare.

Introducerea raportului va include scopul, obiectivele si relevanta stagiului Practicii de
specialitate II. Studentul va prezenta o descriere a entitdtii, incluzand structura organizatorica
(caracterul proceselor de productie si comercializare), natura si volumul activitatii, software-ul
contabil utilizat si platformele electronice de raportare specifice entitatii, folosite pentru prelucrarea
si gestionarea informatiilor financiare.

Partea textuala a Raportului privind practica de specialitate Il va include, pentru fiecare tema
abordata, urmdatoarele elemente:

0 Identificarea componentei elementelor contabile ale entitatii in cadrul stagiului de practica,
inclusiv caracterizarea si clasificarea activelor, capitalului propriu, datoriilor, veniturilor si
cheltuielilor;

o Examinarea metodelor de recunoastere si evaluare a activelor, capitalului propriu, datoriilor,
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veniturilor si cheltuielilor, conform politicilor contabile aplicate de entitate;

a Prezentarea formulelor contabile aferente faptelor economice ale elementelor contabile ale
entitatii, intocmite pe baza documentelor primare si centralizatoare, precum si analiza
continutului registrelor contabile analitice si sintetice, cu referire la anexele acestora;

o Identificarea aspectelor pozitive si negative ale practicii contabile aplicate, precum si
abaterile de la prevederile S.N.C

Concluziile Raportului privind practica de specialitate Il trebuie sa contina:

v’ sinteza principalelor activitati desfasurate pe parcursul stagiului de practica, cu accent pe
temele analizate si modul 1n care acestea au fost aplicate in cadrul entitatii;

v’ observatii si recomandari privind imbundtatirea proceselor contabile Sau a managementului
financiar in cadrul entitatii, pe baza experientei dobandite;

v identificarea provocarilor intdmpinate in timpul stagiului de practica si modul in care
acestea au fost abordate;

v’ relevanta stagiului de practica in formarea profesionala a studentului, precum si importanta
acestuia pentru aprofundarea cunostintelor teoretice si aplicarea acestora in practica.

Raportul privind practica de specialitate 11 va include, drept anexe, copii ale urmatoarelor
documente:

v" Politicile contabile ale entitatii;

v" Documente primare, centralizatoare si registre contabile aplicate in cadrul entitatii pentru
contabilizarea elementelor contabile (exemple de documente Tntocmite, primite, controlate sau
prelucrate in timpul practicii: facturi fiscale, bonuri de consum, dispozitii de plata etc.; registre de
casa etc. - completate/analizate Tn timpul practicii);

v" Calculatii: exemple de calcule efectuate (calculul amortizarii mijloacelor fixe, al salariilor,
al impozitelor, etc.), cu justificari si documentare;

v" Declaratiile fiscale si rapoartele statistice;

v" Balanta de verificare a conturilor contabile;

v" Situatii financiare ale entitatii, inclusiv Nota explicativa la situatiile financiare.

Studentul va anexa doar acele documente din lista enumeratd mai sus de care dispune entitatea
in care isi desfasoara stagiul de practicd, in functie de disponibilitatea acestora.

Cerinte de redactare a rapoartelor stagiilor de practica

Textul rapoartelor stagiilor de practica trebuie sa fie scris clar, coerent si succint, iar anexele
fotocopiate sau completate manual de pe original.

Este strict interzisda reproducerea (copierea) directd a materialului teoretic din literatura de
specialitate (manuale, cursuri, brosuri etc.) sau din actele normative.

Rapoartele privind stagiile de practica trebuie sa reflecte integral activitatea individuala
desfasurata de studentul-stagiar, pundand accent pe colectarea informatiilor si documentelor
necesare de la entitatea de practica. Acestea trebuie sa includa examinarea modului de perfectare si
aplicare a documentelor primare si registrelor contabile relevante etc. (in functie de specificul
fiecarui tip de practica de specialitate), precum §i intocmirea formulelor contabile pe baza datelor
reale din documentele anexate.

In text, formulele contabile se vor prezenta utilizind simbolul si denumirea completi a
conturilor contabile, Insotite de descrierea faptelor economice si suma corespunzatoare, preluata din
anexa Raportului privind practica de specialitate. Pentru o detaliere si clarificare a Inregistrarilor
contabile, este recomandat sa se specifice si subcontul aferent, dupa cum urmeaza:

Reflectarea valorii de cumparare (fard TVA) a materiilor prime procurate de la furnizori, in baza
facturii fiscale, in contul achitarii viitoare, se reflecta prin urmatoarea formula contabild (anexa 25):
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Debit contul 211 ,,Materiale”, subcontul 2111 ,, Materii prime si materiale de baza” 45 000 lel
Credit contul 521 ,, Datorii comerciale curente”, subcontul 5211 ,, Datorii comerciale in tara” 45 000 lei.

Rapoartele privind practica de specialitate vor fi scrise in stil impersonal (nu se va utiliza
persoana I-a, singular). Acestea se vor perfecta la calculator, redactate cu fontul Times New Roman
(TNR), marimea 12, cu spatiile intre randuri de 1,5, si cu margini: stinga — 30 mm, dreapta — 15 mm,
sus si jos — 25 mm.

Toate paginile, inclusiv anexele, vor fi numerotate (cu exceptia foii de titlu). Toate paragrafele
din Rapoartele privind practica de specialitate se numeroteaza, cu exceptia introducerii si a
concluziilor (Anexa 4).

Titlurile paragrafelor din rapoarte vor fi scrise cu font Times New Roman (TNR), marimea 12
puncte, in Bold, aliniate la stanga (Left justified), precedate de numerotare (ex. 1., 2., etc.), fara a se
utiliza cuvantul ,,Paragraf”. Paragrafele vor fi redactate consecutiv, fard a incepe pe pagini separate,
fiind delimitate printr-un spatiu liber intre ele.

Denumirile figurilor (din memoriul explicativ) se vor plasa sub acestea, centrate si numerotate,
indicand sursa de elaborare.

Denumirile tabelelor se vor plasa deasupra acestora, aliniate la dreapta si numerotate, iar textul din
tabel va utiliza fontul Times New Roman, marimea 11 pt, cu spatiere intre randuri de 1 linie, indicand
sursa de elaborare.

Anexele trebuie mentionate in textul Raportului privind practica de specialitate si prezentate in ordine
(de exemplu, Anexa 1, Anexa 2 etc.). Fiecare anexa va incepe pe o pagina noud si va avea un titlu, plasat
sub inscriptia ”Anexa”.

Numerotarea paginilor se va face in partea de jos, la mijloc, fara punct.

La elaborarea rapoartelor, studentul va utiliza bibliografia minima recomandata (Anexa 6).

In termen de doua zile de la finalizarea stagiului de practica, studentul va incérca in sectiunea
dedicata Stagiului de practica de pe platforma MOODLE, in format PDF, urmétoarele documente:
Raportul privind practica de specialitate I sau Il (dupa caz), Caietul stagiului de practica de
specialitate, Ordonanta de practica si Foaia de delegare.

Este esential ca studentul sd respecte termenul stabilit pentru incarcarea documentelor,
asigurand astfel o gestionare eficienta a procesului de evaluare a practicii de specialitate.
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6. EVALUAREA STAGIILOR DE PRACTICA

Stagiile de practicd sunt evaluate atit pe parcursul desfasurarii acestora (evaluare curentd), cat si la
incheierea practicii (evaluare finala).

Evaluarea Practicii de specialitate

Evaluarea curenta a practicii de specialitate este realizatd de catre conducatorul de practica din cadrul
departamentului si de coordonatorul/indrumatorul de practica din entitate, ludnd in considerare participarea
activa a studentului la activitatile planificate si progresul acestuia in dezvoltarea competentelor practice
necesare pentru indeplinirea sarcinilor stabilite in Ghidul privind realizarea stagiilor de practica.

La finalizarea Practicii de specialitate, studentul va incarca pe platforma MOODLE ASEM, in sectiunea
dedicata Stagiului de practica, urmatoarele documente in format PDF:

v" Caietul stagiului de practica de specialitate, completat si avizat de coordonatorul/indrumitorul
practicii din partea Partenerului de practica;

v" Raportul privind practica de specialitate | sau II (dupa caz), elaborat conform cerintelor stipulate in
Ghid;

v" Ordonanta de practica si Foaia de delegare.

Este important de mentionat ca, dupa verificarea acestor documente de catre conducatorul desemnat din
cadrul departamentului, va urma sustinerea in fata Comisiei de evaluare a practicii de specialitate, constituita
in cadrul Departamentului Contabilitate, Audit si Analiza Economica.

Evaluarea finala a Practicii de specialitate se realizeaza de catre Comisia de evaluare, care acorda nota
finald pe baza urmatoarelor criterii:

» Referinta oferitd de coordonatorul/indrumatorul practicii din cadrul entitatii;

» Continutul Caietului stagiului de practica;

» Aprecierea conducatorului stagiului de practica din cadrul departamentului;

» Nivelul cunostintelor si abilitatilor practice dobandite (inclusiv calitatea sustinerii publice a
raportului);

» Rezultatele obtinute la sarcina individuala.

Criteriile de evaluare a activitatii studentului, in cadrul stagiilor Practicii de specialitate, utilizate pentru
acordarea notei finale, sunt prezentate ih Anexa 7.

Evaluarea Practicii de licenta

Evaluarea Practicii de licenta este realizata de conducatorul tezei de licentd, avand 1n vedere activitatea
desfasurata de student pe parcursul elaborarii tezei, precum si gradul de indeplinire a obiectivelor si sarcinilor
stabilite. La finalizarea stagiului, studentul va prezenta capitolul teoretic al tezei, care va include
fundamentarea teoreticd a temei, sustinuta de bibliografia relevanta, si va face referinte clare la sursele utilizate
n elaborarea acestuia.

Practica de licenta este evaluata de conducdtorul practicii de licentda desemnat din cadrul
departamentului, prin acordarea unei note.

Sustinerea practicii are loc in termen de doud sdptdmani de la finalizarea stagiului sau poate fi
programata in cadrul sesiunii de examinare.

Notele obtinute pentru stagiile de practica sunt incluse in calculul mediei generale a reusitei academice
a studentului.

Toate tipurile de stagii de practica sunt creditate cu céte 6 credite academice fiecare (in total — 18 credite), atat
pentru studentii care urmeaza invatamantul cu frecventa, cat si pentru cei la invatimant cu frecventa redusa.

Conform reglementdrilor ASEM, studentii care nu au finalizat integral planul de invatimant al
Programului de studii 0411.1 Contabilitate si nu au acumulat toate creditele necesare pentru unitdtile de curs
obligatorii, optionale si pentru stagiile de practica, nu vor fi admisi la sustinerea tezei de licenta.
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Studentul (a)

Anexa 1

ORDONANTA (model)

(numele, prenumele)

ciclul I, anul TI/HTT (PS 1); HI/IV (PS 1), grupa academica

invatamant cu frecventi/frecventa redusa

Domeniul/Programul de studii: 0411 Contabilitate / 0411.1 Contabilitate

Facultatea: Contabilitate

este repartizat(a) pentru Practica specialitate | / Practica de specialitate 11

la

(tipul stagiului de practica)

(institutia, entitatea economica)

Durata Practicii de specialitate:
de la 202N

Decanul Facultitii Contabilitate

Bajan Maia, dr., conf.univ.

numele si prenumele
Sefa Departamentului Contabilitate, Audit si
Analiza Economica

Liliana Lazari, dr., conf.univ.
numele §i prenumele

Conducatorul practicii de la A.S.E.M

pana la 202N
L.S.

semnatura

semndtura

semndtura

functia, numele si prenumele

FOAIE DE DELEGARE (model)

In baza Regulamentului si Ordinului A.S.EM.,nr. ____ din cu privire la Practica de specialitate | /

Practica de specialitate Il si contractului nr.

(@)

din 202N__ , se repartizeaza studentul

(numele, prenumele)

pentru a efectua Practica de specialitate | / Practica de specialitate 11

la

(institutia, entitatea economica)

Durata practicii: 5 saptimdni
A plecat din A.S.E.M.

data plecarii

Sefa Departamentului Contabilitate, Audit si Analiza Economica _Liliana Lazari dr., conf.univ.
denumirea departamentului numele §i prenumele semnatura

A sosit la destinatie

A plecat din entitatea economica

ziua, luna, anul

Conducatorul entitatii economice

ziua, luna, anul

semnatura

LS. ” ”

numele si prenumele

202N

Studentul

semndtura
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Anexa 2
PAGINA DE TITLU (model)

= 5eEM

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN MOLDOVA

FACULTATEA CONTABILITATE
DEPARTAMENTUL CONTABILITATE, AUDIT SI ANALIZA ECONOMICA

RAPORT
PRIVIND PRACTICA DE SPECIALITATE |

Unitatea baza de realizare a practicii

denumirea entitatii

Studentul anului 11,

invatimant cu frecventa,

Programul de studii 0411.1 Contabilitate,
grupa CON :

(numele, prenumele, semnatura)

Conducitorul Practicii de specialitate | de la departament

(numele, prenumele, semnatura)

CHISINAU, 202N
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Anexa 3

CUPRINS

INTRODUCERE.......ooiiiiiiiiii e e e e e s s nnr s 3

1. Caracteristica entitatii si organizarea contabilitafii...............cccoovviiiiiiiiiinin
2. POIItICile CONTADIIE. ........cuiiciicic e
3. Planul de conturi de lucru al entitatii...............ccoocoiiiiiii
4. Documentarea faptelor ECONOMICE. ........ccii i eesreeees
5. ReQISIIEle CONTADIIE. ........oiiiiiieeecc bbb
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Anexa 4
PAGINA DE TITLU (model)

gy semM

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN MOLDOVA

FACULTATEA CONTABILITATE
DEPARTAMENTUL CONTABILITATE, AUDIT SI ANALIZA ECONOMICA

RAPORT
PRIVIND PRACTICA DE SPECIALITATE Il

Unitatea baza de realizare a practicii

denumirea entitatii

Studentul anului 1V,

invitimant cu frecventa redusa,
Programul de studii 0411.1 Contabilitate,
grupa CON ,

(numele, prenumele, semnatura)

Conducatorul Practicii de specialitate II de la departament

(numele, prenumele, semnatura)

CHISINAU, 202N
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Anexa 5

CUPRINS

INTRODUCERE.......ooiiiiiiiiii e e e e nnr s 3

. Contabilitatea imobilizarilor NeCOrPorale.............c..cccvvviiiiiiiiiii
. Contabilitatea imobiliZarilor COrporale................cccoviiiiiiiiiiii
. CoNtabilitatea StOCUNTION .........c.o ittt reer et e e e e e
. Contabilitatea creantelor si investitiilor fiNANCIAre............ccoviiiiiiiiee e
. Contabilitatea NUMETANUIULL ..ot e
. Contabilitatea capitalului PrOPIiU.... ..o
. Contabilitatea datOrTilOr..........coviiii i et

. Contabilitatea costurilor de productic................cccooiiiiiiiiiiii

O© & ~N O Ol b W N -

B O0e] o) r=1 o1} e= Y (=T el 411 L U L1 1] [ TR PPPRRRRRR
10. CoNTADITATEA VENITUNTION ... ..ottt e ettt e e s e ettt e e se e e et e eeessaneraeeeeees

11. Raportarea financiar-contabild a entitatii.................ccoooviiiiiiiii

Nota: Cuprinsul va include doar temele specifice activitatii entitatii in care studentul isi desfasoara
practica. Daca entitatea nu inregistreaza fapte economice relevante sau nu aplica o anumita temd,
in dreptul acelei teme se va mentiona: ,,nu se aplica la entitatea de desfasurare a practicii”.
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Anexa 6
BIBLIOGRAFIA MINIMA RECOMANDATA STUDENTULUI

Acte legislative si normative

. Codul Civil al Republicii Moldova. Legea nr. 1107-XV din 06.06.2002. Monitorul Oficial al Republicii
Moldova, nr. 82-86 din 22.06.2002, art. 661. [Accesat: 8 aprilie 2025]. Disponibil:
https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=125043&lang=ro#
. Codul Fiscal al Republicii Moldova. Legea nr. 1163-XII1 din 24.04.1997. Monitorul Oficial al Republicii
Moldova, nr. 62 din 18.09.1997. [Accesat: 8 aprilie 2025]. Disponibil:
https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=134154&lang=ro
. Codul Muncii al Republicii Moldova. Legea nr. 154 din 28.03.2003. Monitorul Oficial al Republicii
Moldova, nr. 159-162 din 29.07.2003. [Accesat: 8 aprilie 2025]. Disponibil:
https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=113032&lang=ro

nr. 1-6 din 05.01.2018. [Accesat: 8 aprilie 2025]. Disponibil:
https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=120938&lang=ro
. Standardele Internationale de Raportare Financiard (IFRS), aprobate prin Ordinul Ministerului Finantelor
al Republicii Moldova nr. 109 din 19.12.2008. [Accesat: 8 aprilie 2025]. Disponibil:
https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=5048&lang=ro
. Standardele Nationale de Contabilitate. Monitorul Oficial al Republicii Moldova, nr. 233-237 din
22.10.2013. [Accesat: 8 aprilie 2025]. Disponibil:
https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=131868&lang=ro
. Indicatii metodice privind contabilitatea costurilor de productie si calculatia costului produselor si
serviciilor, aprobate prin Ordinul Ministerului Finantelor nr. 118 din 06.08.2013. [Accesat: 8 aprilie 2025].
Disponibil:https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=130804&lang=ro
. Planul general de conturi contabile. Monitorul Oficial al Republicii Moldova, nr. 233-237 din 22.10.2013.
[Accesat: 8 aprilie 2025]. Disponibil:
https://mf.gov.md/sites/default/files/legislatie/Planul%20general%20de%20conturi%20contabile.pdf
. Regulamentul privind inventarierea, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 344 din 29.05.2012. [Accesat:
8 aprilie 2025]. Disponibil: https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=13507&lang=ro

10.Ghid metodologic de intocmire a situatiilor financiare din 09.12.2020. [Accesat: 8 aprilie 2025]. Disponibil:

https://www.legis.md/cautare/getResults?doc id=124687&lang=ro
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CRITERIILE DE EVALUARE

A STAGIILOR PRACTICII DE SPECIALITATE

Anexa 7

Nr. Criteriul Ponderea Ponderea
crt. maxima, % acordata
1. |Calitatea Raportului privind practica de specialitate 50
2. |Calitatea sustinerii publice a Raportului privind practica de 20
specialitate
3. |Evaluarea activitatii  studentului-stagiar de catre
coordonatorul/indrumatorul  si  conducatorul stagiului 30
Practicii de specialitate In functie de realizarea obiectivelor
si sarcinilor stabilite
TOTAL 100

Nota finala acordata:
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Anexa 8
MODEL DE CAIET AL STAGIULUI DE PRACTICA DE SPECIALITATE I

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII AL REPUBLICII MOLDOVA

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN MOLDOVA

= 5EM

CAIETUL
STAGIULUI DE PRACTICA

PENTRU STUDENTII CICLULUI | LICENTA
PRACTICA DE SPECIALITATE I

Studentul (a)

(numele, prenumele)

Facultatea Contabilitate

Domeniul de formare profesionala: _ 0411 Contabilitate
Programul de studii 0411.1 Contabilitate

Anul de studii II cu frecventa / Il cu frecventa redusa

Grupa

Locul practicii

(denumirea entitétii)

Conducatorul practicii de la A.S.E.M.

(semnatura)

(functia, numele si prenumele)

Coordonatorul practicii de la partenerul de practica

(semnatura)

(functia, numele si prenumele)
CHISINAU - 202_
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ASPECTE DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A
PRACTICII DE SPECIALITATE |

CONSIDERATII GENERALE

1. Practica de specialitate I, ca etapd a procesului de formare initiald in invatdmantul superior
la Ciclul I, studii superioare de Licenta, reprezintd parte integrantd obligatorie a procesului de
invatamant si serveste scopurilor de fundamentare si aprofundare a cunostintelor teoretice si formarea
competentelor profesionale la studentii programului de studii 0411.1 Contabilitate.

Ca rezultat a trecerii Practicii de specialitate, ca un element necesar de cunoastere, studentii
specialitatilor dobandite, dupa absolvire, in organizatii de stat, publice si private (entitati autohtone,
cu capital strain cu diferite forme organizatorico-juridice).

2. LaPractica de specialitate se admit studentii, care au cumulat, pe parcursul anilor de studii,
minimum de cunostinte necesare pentru realizarea stagiului de practica si aceastd practica este
orientatd spre dobandirea de competente, inclusiv profesionale specifice domeniului de formare,
conform Planului de invatamant, Programul de studii 0411.1 Contabilitate Ciclul I Licenta.

3. Practica de specialitate este organizat si necesar a fi realizat, conform actelor legislative
autohtone privind petrecerea stagiilor de practica in procesul formarii initiale in invatamantul superior
la Ciclul 1, studii superioare de Licenta, care sunt in vigoare, actualizate, inclusiv conform REG.0.SP
Regulamentului privind organizarea Stagiilor de practicd la Ciclul I, studii superioare de Licenta si
Ciclul 11, studii superioare de Masterat, aprobat prin Sedinta Senatului ASEM nr. 3 din 25.10.2022
(in continuare Regulament) si Ghidului privind realizarea stagiilor de practica (in continuare Ghid).

4. Perioada Practicii de specialitate se stabileste prin Calendarul universitar aprobat, conform
formei de invdtdmant cu frecventa si a formei de invatdmant cu frecventd redusa.

A. PROCEDEE INTREPRINSE PANA LA DELEGAREA LA PRACTICA

1. Familiarizarea studentului cu informatiile privind tipul si termenii de desfasurare a Practicii
de specialitate. Analiza datelor privind stabilirea denumirii unitatii - baza de realizare a practicii
(partener de practicd), adresa corectd a entitatii la care a fost repartizat studentul la practica.

2. Informarea studentului din partea Departamentului Contabilitate, Audit si Analiza
Economica (in continuare CAAE) referitor la obtinerea, analiza si / sau completarea: Contractul
privind organizarea si desfasurarea Practicii de specialitate, ordonanta de practica, Ghidul privind
realizarea stagiilor de practica, planul calendaristic de munca (caietul de sarcini) al stagiului de
Practica de specialitate, sarcinile individuale si instructiunile necesare cu privire la modalitatea si
regulile de desfasurare a Practicii de specialitate.

3. Analizarea conditiilor de realizare a stagiului de Practica de specialitate cu Conducatorul
de practica de la departamentul CAAE si, in paralel, stabilirea programului de lucru cu Coordonatorul
practicii (indrumator) de la entitate, care asigura respectarea conditiilor de pregatire si dobandire de
catre studentul - stagiar a competentelor profesionale planificate pentru perioada stagiului de practica,
referitor la aspectele organizarii si desfasurarii Practicii de specialitate cu privire la:

3.1 Stabilirea Programul de lucru pe parcursul Practicii de specialitate;

3.2. Intdrirea prin personalul responsabil al partenerului de practici a locul nemijlocit de
munca;
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3.3. Efectuarea inscriptiilor in Caietul de Practica de specialitate si modalitatea de colectare a
materialelor Tn conformitate cu cerintele curriculumului Practicii de specialitate si Ghidului privind
realizarea stagiilor de practica;

3.4. Asigurarea modului corect de completare a Raportului privind Practica de specialitate,
utilizand materialul practic selectat de la unitatea - baza de realizare a practicii.

B. ACTIVITATILE INTREPRINSE DE CATRE STUDENT LA SOSIREA
LA LOCUL DESFASURARII PRACTICII DE SPECIALITATE

1. Detasarea In termenii stabiliti la locul desfasurarii Practicii de specialitate. A solicita de la
departamentul resurse umane a entitatii (departamentul de evidentd a cadrelor) inregistrarea in
Ordonanta de practica a datei cronologice de prezentare la unitatea - baza de realizare a Practicii de
specialitate (partenerul de practicd). Asistarea si asimilarea informatiei in cadrul sedintei de informare
cu privire la normele de securitate si sdnatate in muncd. Oficializarea numirii la locul nemijlocit de
munca in cadrul partenerului de practica (procedurd aprobata prin Ordinul in cadrul unitatii - baza de
realizare a practicii).

2. Obtinerea, la necesitate, a actului corespunzator al studentului - stagiar la partenerul de
practicd (legitimatie, permis, etc.), familiarizarea cu informatia cine este imputernicit in calitate de
coordonator / indrumator al stagiului practicii de la partenerul de practicd; incadrarea si desfasurarea
activitatilor stagiului de practicd, conform Ghidului si realizarea sarcinilor stabilite de partile
implicate si intarite prin Contractul privind organizarea si desfasurarea stagiului de Practica de
specialitate a studentului, pana in ultima zi de desfasurare a Practicii de specialitate.

3. Solicitarea conducatorului unitdtii - baza de realizare a practicii sau coordonatorului /
indrumatorului practicii s completeze Chestionarul ce vizeazd competentele transversale si
profesionale ale studentului.

4. Colaborarea iIn comun cu coordonatorul / indrumatorul practicii de la partenerului de
practica, ce tine de instruiri privind desfasurarea Practicii de specialitate si realizarea sarcinilor
stabilite, familiarizarea cu programul / ghidul privind realizarea stagiilor de practica, stabilirea
sarcinilor individuale, precizarea planului si sarcinilor de lucru in corespondenta cu conditiile de
munca la unitatea - baza de realizare a practicii, unde studentul realizeaza programul Practicii de
specialitate, stabilirea modalitatilor, timpului si locului obtinerii consultatiilor din partea partenerului
de practica.

5. Obtinerea de la conducatorul unitdtii - baza de realizare a practicii a indicatiilor privind
stagiul de Practicad de specialitate, studentul imediat se indreapta la locul nemijlocit al practicii.
Prezentarea cu intarziere a studentului la stagiul de Practica de specialitate se califica ca lipsd la locul
de munca. Studentul care a fost prezent la Practica de specialitate un numar mai mic de zile, decat cel
prevazut de Planului de Invatamant, prin care s-au stabilit sarcinile practicii, la sustinerea probelor
finale privind stagiul de Practica de specialitate, nu se admite.

C. OBLIGATIILE STUDENTULUI - STAGIAR PE PARCURSUL DESFASURARII
PRACTICII DE SPECIALITATE

Studentul pe parcursul stagiului de Practica de specialitate este obligat:

1. Sa intreprinda activitati de cunoastere generald a partenerului de practicd, in care este
repartizat studentul;

2. Sa contribuie la asigurarea si controlul respectdrii din partea partenerului de practicad a
credrii conditiilor adecvate pentru desfasurarea eficienta a stagiului de Practica de specialitate;
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3. Sa realizeze sarcinile specificate in programa practicii;

4. Sa deruleze activitati de observatie si analizd a proceselor functionale, sub indrumarea
coordonatorul practicii, responsabil de realizarea stagiului de practica din partea entitatii;

5. Sa se conformeze regulamentului de ordine interioara acceptat la partenerul de practica;

6. Sa respecte deontologia profesionala si regulile de protectie a muncii, tehnicii securitatii,
igienei de productie;

7. Sa participe 1n activitatile profesionale si sociale realizate de partenerul de practica;

8. Sa pretinda la conditii corespunzdtoare la locul de desfasurare a stagiului de Practicd de
specialitate (la locul de muncd), dotare cu utilaj, tehnica de calcul, materiale de lucru, literatura de
specialitate, etc.

9. Sa nu divulge informatiile confidentiale ale partenerului de practica;

10. S& nu schimbe unitatea - bazad de realizare a practicii fard consimtamantul sefului
Departamentului Contabilitate, Audit si Analizd Economica;

11. Sa colecteze setul de documente prestabilite si sd contribuie la elaborarea Raportului
privind Practicd de specialitate, In baza studiului realizat prin Caietul stagiului de Practica de
specialitate;

12. S& completeze zilnic Caietul stagiului de Practica de specialitate, in care vor fi inscrise
continutul activitatilor realizate;

13. Sa prezinte conducatorului practicii, desemnat de Departamentul CAAE, Caietul stagiului
de Practica de specialitate, Raportul privind Practica de specialitate in scris sau on-line si anexele spre
verificare;

14. Sa realizeze cu succes stagiul de Practica de specialitate, care va contribui la colectarea
informatiilor necesare, in scopul elaborarii ulterioare a proiectelor de cercetare, a tezelor de licenta,
realizarea altor studii, conform procesului educational de realizare si aprofundare a cunostintelor
teoretice si practice acumulate de student.

D. CERINTELE SI MODALITATILE DE COMPLETARE A CAIETULUI STAGIULUI DE
PRACTICA DE SPECIALITATE

1. Completarea Caietul stagiului de Practicd de specialitate de catre student in perioada
desfasurarii practicii este obligatorie si se perfecteaza zilnic, cu sarguinta si acuratete.

2. Periodic, dar nu mai rar decat de doud ori pe sdptamand, studentul va prezenta Caietul
stagiului de Practica de specialitate la verificare coordonatorului / indruméatorului practicii din partea
partenerul de practica.

3. Conducatorul practicii, desemnat in cadrul Departamentului Contabilitate, Audit si Analiza
Economica, va oferi indicatii necesare pe parcursul stagiului de Practica de specialitate (vezi Caietul
stagiului de Practica de specialitate, compartimentul V), plus descrierea si evaluarea activitatii
studentului pe parcursul stagiului de Practica de specialitate.

4. Dupa finalizarea Practicii de specialitate, Caietul stagiului de Practica de specialitate
completat, insotit de Raportul privind Practica de specialitate si Ordonanta de practicd, se incarca de
catre student pe platforma universitara MOODLE.
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CHESTIONAR
Stimate Partener de practica, pentru a stabili competentele, necesare unei persoane abilitate
pentru a fi competitiva in domeniul de formare profesionala 0411 Contabilitate, Va rugam sa
completati acest chestionar. Rezultatele obtinute vor fi luate in consideratie la actualizarea §i
imbunatatirea Programului de studii 0411.1 Contabilitate din cadrul ASEM.
Va multumim anticipat si Va dorim mult succes!

Informatii despre entitate:

Denumirea entitatii:

Numele, prenumele persoanei ce completeaza chestionarul:

Functia persoanei ce completeaza chestionarul:

Experienta profesionala in domeniu:

Nota: Va rugdm sa apreciati pe o scala de la 1 la 5 puncte competentele propuse (cu 5 puncte cele mai importante si 1
punct cele mai putin importante).

Se vor insemna cu ,\”’ casutele corespunzitoare punctajului, considerat potrivit pentru fiecare competenta profesionala.

Competente Ariade Descrierea competentelor 112(3l4als
competente

Competente Sa demonstreze cunostinte si comprehensiune 1in

transversale urmdtoarele:

cmn 1. Realizarea modalitatilor de accesare, procesare si

asimilare de noi cunostinte, utilizand diverse
surse de informare, la nivel de entitate inclusiv,
studiul felului de organizare si lucru a
departamentului Contabilitate in cadrul entitatii
analizate, in dependentd de specificul activitatilor
autorizate, practicate de entitate pe parcursul
perioadei stagiului de practica

2. Asigurarea, conform cerintelor, ca entitatea primeste
servicii  profesionale complete in  domeniul
contabilitdtii financiare, manageriale, fiscale, etc.,
bazate pe ultimele evolutii din practicd, legislatie si
tehnica si actioneaza cu diligenta si in conformitate
cu standardele profesionale aplicabile

3. Stabilirea prioritatilor zilnice in corelatie cu
indicatiile specificate in Ghid

4. Stabilirea modului de comunicare si conlucrare cu
grupul de munca, stabilit in concordantd cu tipul

Dezvoltarea
eficientei

personale si
profesionale

Comunicare, acestuia
colaborare si | 5. Transmiterea / primirea operativa a informatiilor
lucrul in structurate in corelatie cu specificul fiecdrei situatii
echipa n parte

6. Dezvoltarea capacitatii de a aplica cunostintele
teoretice in practica pe echipa prin comunicare
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7. Generarea de idei si  identificarea
oportunitatilor, mobilizarea resurselor digitale

Aplicarea pentru transpunerea acestora in procese care
competentelor conduc la cresterea eficientei in munca (de
functionale, exemplu, softuri contabile, serviciul fiscal e-
tehnice si Facturda si alte servicii fiscale -electronice
digitale disponibile pe https://servicii.fisc.md/)
8. Lucrul cu software specializate de contabilitate,
utilizate in cadrul entitatii — partenerului de practica
Economie 9. Entitatea — partenerul de practica isi modificd modul
verde / de functionare (producere, comert, prestari de
economie servicii, etc.), pentru a reduce impactul negativ
circulara / asupra mediului si a contribui la o dezvoltare

sustenabilitate

durabila

Competente
profesionale
(CP)

10. Stabilirea etapelor activitdtilor contabile 1n
succesiune logicd in functie cu complexitatea

Compete_n‘,te lucrarilor de executat, conform Ghidului privind
de organizare . . o
a activittilor realg@ea stagiilor Qe practlc‘a‘ _
contabile 11. Rev1zu1.rea planuIU} de activitai, copff)l:rr} cadrul
normativ contabil, specific activitatilor de
contabilitate, cauzele nerealizarii unor activitati
Competente
de aplicarea | 12. Examinarea faptelor economice realizate in cadrul
cadrului entititii — partener de practicda prin prisma
normativ corectitudinii aplicarii cadrului normativ contabil
contabil
Competente | 13. Politicile contabile — elaborarea in cadrul entitatii si
de aplicare a corectitudinea aplicarii politicilor contabile, n
politicilor vederea reglementarii principiilor, regulilor si
contabile practicilor specifice ale entitatii
14. Utilizarea corespunzatoare a documentelor primare
in vederea inregistrarii faptelor economice in
Competente conturile contabile
de 15. Completarea documentelor primare corespunzator
documentare continutului faptelor economice, utilizand soft-urile
a faptelor specialitate
economice 16.Verificarea modului de Tintocmire/completare a
documentelor, corespunzator normelor legale in
vigoare
17.Determinarea conturilor corespondente in baza
Planului general de conturi contabile, ce sunt
Competente necesare a fi utilizate la inregistrarea faptelor
de Tnregistrare economice ale entitatii
a faptelor 18.Inregistrarea corectd a faptelor economice in baza
economice Planului general de conturi contabile, tindnd cont de
particularitatile activitatii partenerul de practica si
de necesitatile informationale ale utilizatorilor
Competente | 19.Demonstrarea  capacitatii de  prelucrare i
de studiere si sistematizare a datelor contabile pentru elaborarea
continutul registrelor contabile, modalitatilor de aprobare,
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registrelor
contabile

aplicare si analiza datelor inregistrate in registrele
contabile pe conturile de evidenta

Competente
de interpretare
sl analizare a
informatiei
contabile

20. Cunoasterea particularitatilor contabilitatii entitatii cu
diferite domenii de activitate

21.Posibilitatea sa introduca datele primare prin
identificarea si inregistrarea faptelor economice in
contabilitatea  entitatii,  utilizand  resursele
informatice in domeniul financiar-contabil

22. Asigurarea verificarii cu profesionalism a datelor
contabile introduse pentru asigurarea corectitudinii
informatiilor finale, inclusiv reflectate in registrele
contabile ale entitatii

Total puncte

Sugestii si recomandari:
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I. PLANUL CALENDARISTIC DE MUNCA / CAIETUL DE SARCINI

Nr. . cesoe . Termen de realizare
Denumirea activitatilor spre realizare = N
crt. ’ Inceput Sfarsit
1. Caracteristica entitatii si a modului de organizare a ZZ.LL.202N | ZZ.LL.202N
contabilitatii
2. | Politicile contabile ale entitatii
Coordonatorul / Partener de practica (entitatea)
(semnatura)
Conducdtorul practicii de la ASEM
(semnatura)
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II. ACTIVITATI REALIZATE PE PARCURSUL

PRACTICII DE SPECIALITATE I

Data
realizarii Continutul de baza / sumarul activitatilor realizate
sarcinilor
ZZ.LL.202N | Studentul va descrie activitatile realizate, de exemplu:
Caracteristica entitatii si a modului de organizare a contabilitatii
1) La inceputul Practicii de specialitate I, autorul a facut cunostinta cu entitatea,
genurile de activitate, de cand este infiintatd unitatea - bazd de realizare a
practicii (partenerul de practica), etc.
ZZ.LL.202N | Politicile contabile ale entitatii
1) Autorul a analizat principiile, bazele, conventiile, regulile si practicile
specifice adoptate de entitate la intocmirea si prezentarea situatiilor financiare.
La fel, au fost studiate modificarile legislative pe materia de profil, care au aparut
pe parcursul perioadei analizate, etc.;
ZZ.LL.202N | 2) Autorul a identificat variantele de recunoastere, evaluare si contabilizare a

elementelor economice studiate, stabilite in Politicile contabile ale entitatii
(metoda de amortizare a activelor imobilizate, metoda de evaluare curentd a
stocurilor, metoda de recunoastere a veniturilor din fabricarea produselor finite
/ comercializarea marfurilor / prestarea serviciilor, etc.).
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II. ACTIVITATI REALIZATE PE PARCURSUL
PRACTICII DE SPECIALITATE I

Data
realizarii Continutul de baza / sumarul activitatilor realizate
sarcinilor
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III. EVALUAREA PARTENERULUI DE PRACTICA DE CATRE STUDENT

1. In ce masurd considerati ¢ Practica de specialitate I in cadrul partenerului de practici v-a fost
utila?

e 1n mare masurd

¢ in micd masura

e prea putin

2. Sarcinile realizate in cadrului Practicii de specialitate | au fost relevante pentru domeniul de studii
0411 Contabilitate?

e relevante
e putin relevante
e irelevante

3. Cum apreciati implicarea si atitudinea coordonatorului (indrumatorului) stagiului de practica de la
partenerul de practica?

e foarte implicat, intelegator, cu acordare de ajutor

e indiferent

e ostil

4. Cum apreciati sustinerea si ghidarea prin implicarea demonstratd de coordonatorul de practica din
ASEM?

o foarte implicat, binevoitor, cu acordare de ajutor

e implicat

e putin implicat

5. Considerati cd materialele / informatiile oferite si conditiile organizate in cadrul partenerului de
practica, in care ati efectuat Practica de specialitate I, au fost corespunzatoare?

e corespunzatoare

e partial corespunzatoare

® necorespunzatoare

6. Ce competente considerati ca ati capatat prin studiu si analiza in cadrul Practicii de Specialitate 1?
e Dezvoltarea eficientei personale si profesionale

Comunicarea, colaborarea si lucrul in echipa

Aplicarea competentelor functionale, tehnice si digitale

Organizarea activitatilor contabile

Aplicarea cadrului normativ contabil

Aplicarea politicilor contabile

Documentarea faptelor economice

Tnregistrarea in conturi contabile a faptelor economice

Studierea datelor si continutului registrelor contabile

Interpretarea si analizarea informatiilor contabile

7. Care au fost aspectele pozitive in cadrul realizarii Practicii de specialitate 1?
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8. Care au fost aspectele negative in cadrul realizarii Practicii de specialitate 1?

9. Adaugati orice alte comentarii, pe care considerati necesar sa le comunicati n legdtura cu acest
stagiu de Practica de specialitate 1?

Studentul (a) /

(semnatura) (numele si prenumele)
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IV. EVALUAREA ACTIVITATII STUDENTUL - STAGIAR DE
CATRE COORDONATORUL PRACTICII DE LA ENTITATE

Stimate Coordonator de practica,

Va rugam sa evaluati obiectiv competentele studentului - stagiar, din cadrul Programului de
studii 0411.1 Contabilitate, privind activitatile realizate, ce tin de Practicii de specialitate I, in
conformitate cu indicatorii specificati mai jos.

Pentru fiecare indicator sunt utilizate urmatoarele calificative cu punctajul respectiv:

e nesatisfacator — 1 punct,
satisfacator — 2 punct,
bine — 3 puncte,
foarte bine — 4 puncte
excelent — 5 puncte.

Noti: Se va insemna cu ,\” casuta corespunzatoare punctajului considerat potrivit pentru fiecare indicator.

Competentele

Indicatori de evaluare a rezultatelor invatarii 5141321
formate ’

[

. Opereaza cu competente profesionale specifice domeniului
de formare si demonstreaza competentele dobandite;

Competente 2. Aplica cunostintele formate si se implica la capatarea de solutii

transversale (CT) la diverse rezolvari de probleme din mediul profesional;

partenerul de practica;

4. Desfagoara activitdti in conformitate cu legile si normele
stabilite in cadrul partenerul de practica, inclusiv la capitolul
corectitudinii nregistrarii faptelor economice in conturile
contabile, aplicand dubla inregistrare si respectand principiile
generale ale contabilitatii;

5. Dispune de abilitati de a analiza modalittile de elaborare a
politicilor contabile ale entitatii — partenerul de practica,
structura reflectdrii informatiilor si justificarea necesitatilor de
ajustare a politicilor;

6. Poseda abilitdti de lucru cu Planul de conturi reglementat si
stabilirea diferentelor in Planul de conturi de lucru, in
dependentd de specificul activitatii partenerul de practica,
capacitati de utilizare corectd a conturilor sintetice si analitice,
specifice activititii partenerul de practica, la contabilizarea
faptelor economice;

7. Denota existenta capacitdtilor de aplicare corectd a
corespondentei  conturilor pentru inregistrarea faptelor
economice, realizate pe parcursul activitdtii ordinare a
partenerul de practicd si stabileste legatura cu documentele
justificative, corect intocmite pentru faptele economice
contabilizate,

8. Realizeazd incercari de intocmire a formulelor contabile
specifice activitdtilor partenerul de practica, utilizind Planul de
conturi de lucru, sub controlul Coordonatorului practicii
(indrumator);

Competente
profesionale (CP)
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9. Exercita lucrul cu si analizeaza registrele contabile, intocmite in
cadrul partenerul de practica, existente pe suport de hartie si
stabileste modalitatile de generare a registrelor contabile de
softurile contabile, aplicate la entitate, studiul modalitatilor de
procesare a datelor prin intermediul registrelor contabile,
pastrarea si arhivarea la nivelul entitatii;

10. Realizarea circuitului economic pe tipuri de fapte economice,
justificate prin documente primare, ce stau la baza
corespondentei conturilor implicate pe operatiuni si reflectarea
celora in registrele contabile cronologic si sistematic.

Total puncte

Va rugam sa adaugati orice alte comentarii care, din punctul Dvs. de vedere, ar conduce la o
imbunatatire majora a competentelor studentului repartizat la Practica de specialitate 1.

Comentarii (puncte forte si obiectii):

Recomandari:

Barem de notare

Puncte | 50-46 |45-41|40-36|35-31|30-26(25-21|20-16|15-11| 10-6 | 5-0
Nota 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1

Activitate buna,
implicare si

Activitate excelenta,
implicare si

Activitate acceptabila,

. . Co | Activitate nesatisfacatoare, lipsa de interes si
implicare si initiativa

- RN profesionalism P implicare
profesionalism Tnhalt S satisfacatoare
conform sarcinilor
Nota
Nume, prenume, functia indrumatorului practicii semndtura
- 202
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V. EVALUAREA ACTIVITATII STUDENTULUI - STAGIAR DE CATRE
CONDUCATORUL DE PRACTICA DE LA ASEM

Evaluarea activitatilor studentului in cadrul Practicii de specialitate 1.
Pentru fiecare indicator sunt utilizate urmatoarele calificative cu punctajul respectiv: 1 punct
(nesatisfacator), 2 puncte (satisfacator), 3 puncte (bine), 4 puncte (foarte bine), 5 puncte (excelent).

Noti: Se va insemna cu ,N” cdsuta corespunzitoare punctajului considerat potrivit pentru fiecare indicator.

Indicatori

: Indicatori specifici de evaluare 5143|121
generali
1. Respectarea cerintelor si obiectivelor Practicii de Specialitate [
Activitati 2. Implicarea activd si gradul de responsabilitate demonstrate in
desfasurate in cadrul activitatilor realizate
cadrul 3. Capacitatea de a aplica cunostintele teoretice 1n activitatea practica
Practicii de specifica stagiului realizat la entitate

specialitate | | 4. Respectarea normelor etice si profesionale in desfisurarea

activitatilor practice

5. Structura clard si logica a Raportului privind Practica de specialitate
I prin descriere si analiza a sarcinilor realizate la entitate

6. Conformitatea cu cerintele metodologice stabilite pentru redactarea

Raportului privind practica de specialitate I

Coerenta si corectitudinea prezentarii aspectelor practice din cadrul

Evaluarea 7.

Raportului entitate Tn Raportul privind practica de specialitate
privind 8. Relevanta si aplicabilitatea informatiilor prezentate in Anexe la
practicd de Raportul privind practica de specialitate I

specialitate | | 9. Capacitatea de analizd si argumentare in abordarea tematicii

Raportului privind practica de specialitate |

10.Respectarea normelor de completare si prezentare a documentatiei
stagiului de practicd (Ordonanta, Caietul de practica, Raportul
privind practica de specialitate I)

Total

puncte

Va rugam sa expuneti opinia Dvs. cu privire la o imbunatatire a competentelor profesionale.

Comentarii:
Recomandari:
Barem de notare
Puncte | 50-46 |45-41/40-36|35-31|{30-26|25-21(20-16|15-11|10-6 | 5-0
Nota 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1
.. - Activitate buna, .. s
Actlylta&? excel.enta, implicare si Actlv.ltate a"cc':ept‘ab'llzwi, Activitate nesatisfacatoare, lipsa de interes si
implicare si . . implicare si initiativa P
b N profesionalism o implicare
profesionalism Thalt S satisfacdtoare
conform sarcinilor
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VI. REZULTATELE SUSTINERII PRACTICII DE SPECIALITATE |

Mentiunile Comisiei de sustinere a Practica de specialitate I:

Membrii Comisiei de sustinere a Practicii de Specialitate I:

(Nume, prenume, functia / semndtura)
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Anexa 9
MODEL DE CAIET AL STAGIULUI DE PRACTICA DE SPECIALITATE II

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII AL REPUBLICII MOLDOVA

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN MOLDOVA

== 5EM

CAIETUL
STAGIULUI DE PRACTICA

PENTRU STUDENTII CICLULUI | LICENTA
PRACTICA DE SPECIALITATE 11

Studentul (a)

(numele, prenumele)

Facultatea Contabilitate

Domeniul de formare profesionala: _ 0411 Contabilitate
Programul de studii 0411.1 Contabilitate

Anul de studii 1l cu frecventa / IV cu frecventa redusa

Grupa

Locul practicii

(denumirea entitatii)

Conducatorul practicii de la A.S.E.M.

(semnatura)

(functia, numele si prenumele)

Coordonatorul practicii de la partenerul de practica

(semndtura)

(functia, numele si prenumele)
CHISINAU - 202_

53



INDRUMAR PENTRU ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
PRACTICII DE SPECIALITATE Il

CONSIDERATII GENERALE

1. Practica de specialitate II, ca etapd a procesului de formare initiald in invatdmantul superior
la Ciclul I, studii superioare de Licenta, reprezintad parte integrantd obligatorie a procesului de
invatamant si serveste scopurilor de fundamentare si aprofundare a cunostintelor teoretice si formarea
competentelor profesionale la studentii Programului de studii 0411.1 Contabilitate.

2. La Practica de specialitate se admit studentii, care au cumulat, pe parcursul anilor de studii,
minimum de cunostinte necesare pentru realizarea stagiului de practica si aceastd practica este
orientatd spre dobandirea de competente, inclusiv profesionale specifice domeniului de formare,
conform Planului de invatamant, Programul de studii 0411.1 Contabilitate Ciclul I Licenta.

3. Practica de specialitate este organizat si necesar a fi realizat, conform actelor legislative
autohtone privind petrecerea stagiilor de practica in procesul formarii initiale in invatamantul superior
la Ciclul I, studii superioare de Licenta, care sunt in vigoare, actualizate, inclusiv conform REG.0.SP
Regulamentului privind organizarea Stagiilor de practica la Ciclul I, studii superioare de Licenta si
Ciclul I, studii superioare de Masterat, aprobat prin Sedinta Senatului ASEM nr. 3 din 25.10.2022
(in continuare Regulament) si Ghidului privind realizarea stagiilor de practica (in continuare Ghid).

4. Perioada Practicii de specialitate se stabileste prin Calendarul universitar aprobat, conform
formei de invatamant cu frecventa si a formei de invatamant cu frecventa redusa.

5. Aspectele generale de organizare si desfasurare a Practicii de specialitate sunt 1n detaliu
descrise Th Anexa 8 a Ghidului privind realizarea stagiilor de practica.

A. DREPTURILE SI OBLIGATIILE STUDENTULUI TN CADRUL PRACTICII DE
SPECIALITATE

1. Drepturile studentului in cadrul desfasurarii Practicii de specialitate sunt stipulate in p. 4.2.
al Regulamentului.

2. Obligatiile studentului in cadrul desfasurarii Practicii de specialitate sunt stipulate in p. 4.3
al Regulamentului.

B. ATRIBUTIILE CONDUCATORULUI PRACTICII DE SPECIALITATE
DIN CADRUL ASEM

1. Prezentate in p. 4.12 — 4.15 din Regulament.

C. ATRIBUTIILE COORDONATORULUI PRACTICII DE SPECIALITATE
DIN CADRUL ENTITATII

1. Prezentate in p. 4.16 — 4.19 din Regulament.
D. ATRIBUTIILE DEPARTAMENTULUI CONTABILITATE, AUDIT ST ANALIZA
ECONOMICA RESPONSABIL DE REALIZAREA PRACTICII DE SPECIALITATE LA
PROGRAMUL DE STUDII 0411.1 CONTABILITATE

1. Prezentate Tn p. 4.20 — 4.25 din Regulament.
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https://ase.md/files/studii/planuri/2024/zi/CONT.pdf
https://ase.md/files/legal/interne/Reg_practica_r02.pdf
https://ase.md/files/legal/interne/Reg_practica_r02.pdf
https://ase.md/files/legal/interne/Reg_practica_r02.pdf
https://ase.md/calendarul-academic/

CHESTIONAR

Stimate Partener de practica, pentru a stabili competentele, necesare unei persoane abilitate
pentru a fi competitiva in domeniul de formare profesionala 0411 Contabilitate, Va rugam sa
completati acest chestionar. Rezultatele obtinute vor fi luate in consideratie la actualizarea §i
imbunatatirea Programului de studii 0411.1 Contabilitate din cadrul ASEM.

Va multumim anticipat si Va dorim mult succes!

Informatii despre entitate:

Denumirea entitatii:

Numele, prenumele persoanei ce completeaza chestionarul:

Functia persoanei ce completeaza chestionarul:

Experienta profesionalad in domeniu:

Nota: Va rugdm sa apreciati pe o scala de la 1 la 5 puncte competentele propuse (cu 5 puncte cele mai importante si 1
punct cele mai putin importante).

Se vor insemna cu ,,\"’ casutele corespunzatoare punctajului, considerat potrivit pentru fiecare competenta profesionala.

Competente Ariade Descrierea competentelor

112|3[4|5
competente
Competente Sa demonstreze cunostinte si comprehensiune in
transversale urmatoarele:
cn 1. Familiarizarea cu modalitatile de organizare si lucru

a departamentului Contabilitate in cadrul entitatii
analizate, In dependenta de specificul activitatilor
autorizate, practicate de entitate pe parcursul

Dezvoltarea perioadei stagiului de practica

eficientei 2. Studierea principiilor generale de functionare a
personale si proceselor economice 1n cadrul entitdtii, cu accent pe
profesionale temele prevazute in Ghidul privind realizarea

stagiilor de practica pentru Practica de specialitate I1

3. Cultivarea capacitatilor de luvare a deciziilor in
conditii concrete si de descriere a acestora, ce vizeaza
organizarea si tinerea contabilitatii in cadrul entitatii

4. Realizarea aptitudinilor de colectare a materialelor
practice aferente temelor de studiu si evaluarea
gradul de respectare a reglementarilor in vigoare

5. Stabilirea modului de comunicare si conlucrare cu
grupul de munca, stabilit in concordantd cu volumul
de materiale studiate si de specificul temei

Comunicare - - . - —
! | 6. Schimbul operativ de informatii, ce vizeaza
colaborare si e N Lo
~ modalitatile de inregistrare si evidentd a faptelor
lucrul'in N 2 RN
echipd economice, realizate in cadrul entitatii
7. Utilizarea si identificarea unor posibilitati de
perfectionare a contabilitdtii la entitate, aplicand
lucrul 1n echipa
Aplicarea 8. Mobilizarea de resurse digitale pentru inregistrarea

competentelor faptelor economice, justificate documentar,
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functionale,

cronologic si sistematic, analiza si generarea

tehnice si formelor de evidenta digitald pe fiecare cont contabil,

digitale ce vizeaza temele studiate (de exemplu: analiza
contului, registrul sintetic sau analitic al contului,
etc.)

9. Stabilirea specificului soft-lui de contabilitate,
utilizat n cadrul entitatii — partenerului de practica,
divizat pe compartimente de lucru

10.Entitatea — partenerului de practica isi modifica

Adaptarea . i -
NI modul de functionare (producere, comert, prestari de

activitatu spre . .. ’ . ’ -

0 economie servicii, etc.), pentru a reduce impactul negativ

asupra mediului si a contribui la o dezvoltare

verde / . ’

economie durabila

circular / 11 .Protectia mediului si reducerea poluarii, utilizarea de

sustenabilitate

energie regenerabila (solar, eolian), utilizarea de
produse ecologice, ambalaje biodegradabile, etc

Competente
profesionale
(CP)

C tent . . .
OMmpErCrie 12.Conformarea normativa ce tine de metodologia
de aplicare a S . L )
. contabila aplicatd fiecarui element contabil, care
cadrului e ) L
. poate fi dovedita prin analiza practicii si proceselor
normativ . e ieyee
) organizate la departamentul Contabilitate al entitatii
contabil i
13.Examinarea modul de tinere a contabilitatii pentru
fiecare tema rezervata pentru Practica de specialitate
1, conform Ghidului

14 Familiarizarea cu componenta, caracteristicile,
clasificarea, recunoasterea si evaluarea fiecarui
element contabil, supus analizei, conform temelor de
studiu din Ghid

15. Capacitatea sda introducd datele primare prin

Competente S A .

de interpretare identificarea si inregistrarea faptelor economice in

. o contabilitatea entitdtii, utilizand documentele

si analiza a AP ;

- formatiei justificative

’ 16.Aplicarea metodelor de evidentd a elementelor

contabile, conform politicilor contabile stabilite in
cadrul entitdtii (de exemplu, metode de evidentd a
stocurilor, a veniturilor si cheltuielilor, etc.)

17 Verificarea faptelor economice Inregistrate si
conformarea datelor celora cu documentele
justificative  existente, asigurand corectitudinii
completarii raportului de practica

18.Utilizarea corespunzatoare a documentelor primare
in vederea Inregistrarii corecte a faptelor economice

Competente n conturile contabile

de 19.Completarea documentelor primare corespunzator

documentare continutului faptelor economice, utilizand soft-urile

a faptelor specialitate

economice 20.Verificarea modului de Tntocmire/completare a
documentelor, corespunzator normelor legale in
vigoare

Competente 21.Perfectarea si aplicarea documentelor contabile

de elaborare / justificative tipizate si / sau elaborate de sine statator

intocmire si de entitate, in scopul identificarii si controlului
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aplicare a permanent al faptelor efectuate si Tnregistrate
documentelor corespunzator
justificative 22.Verificarea corectitudinii Tntocmirii documentelor
Justificative, ce tin de fapte economice realizate sau
ce urmeaza a fi efectuate, respectand regulile stabilite
in politicile contabile
23.Calcularea diferitor indicatori, ce tin de datele
evidentei contabile a entitatii, necesari a fi inregistrati
Competente _(de _e_xemplu, calculul an_l_ortizérilor ?ctivelor
’ imobilizate, calculul salariilor, costurilor de
de efectuare a . .
calculelor si prod}l_c‘gle, impozitelor, taxelor, etc.) _
inregistrarilor 24.Stabilirea metodglor, reglementate la zi, de
calcularea a impozitelor si taxelor, datorate la bugetul
de stat si bugetele locale, in dependenta de locul de
amplasare a entitatii
25.Realizarea capacitatii de prelucrare si sistematizare a
datelor contabile pentru elaborarea situatiilor
financiare, darilor de seama fiscale, cunoasterca
Competente termenilor si conditillor de prezentare, asigurand
de Tntocmire compatibilitatea datelor incluse 1n rapoartele
si analizi a reglementate
rapoartelor 26.Monitorizarea situatiilor financiare prezentate,
contabile asigurand continuitatea fluxului de date si

posibilitatea participarii la 1intocmirea notelor
explicative, in baza rapoartelor prezentate, ca pas
initial pentru raportarea catre fondatori

Total puncte

Sugestii si recomandari:
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I. PLANUL CALENDARISTIC DE MUNCA / CAIETUL DE SARCINI

Nr. Termen de realizare

Denumirea activitatilor spre realizare = ——.
crt. ’ P Inceput Sfarsit

1. | Contabilitatea imobilizarilor necorporale ZZ.1LL.202N | ZZ.LL.202N

2. | Contabilitatea imobilizarilor corporale

Coordonatorul / Partener de practica (entitatea)

(semnatura)

Conducatorul practicii de la ASEM

(semnatura)
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II. ACTIVITATI REALIZATE PE PARCURSUL PRACTICII DE SPECIALITATE Il

Data
realizarii Continutul de baza / sumarul activitatilor realizate
sarcinilor
ZZ.LL.202N | Studentul va descrie activitatile realizate, de exemplu:

Contabilitatea imobilizarilor necorporale
1. Autorul a stabilit componenta imobilizarilor necorporale, a studiat
clasificarea, recunoasterea si modalitatile de evaluare a acestora n cadrul
entitatii analizate;

ZZ.LL.202N | 2. Autorul a examinat perfectarea documentard si contabilitatea operatiunilor
privind intrarea, transmiterea dreptului de utilizare si iesirea imobilizérilor
necorporale in functie de directiile de intrare si iesire existente la entitate;

ZZ.LL.202N | 3. Autorul a reflectat modul de calculul amortizarii imobilizarilor necorporale
conform metodei aplicate de entitate si contabilitatea faptelor respective, etc.

ZZ.1L.202N | Contabilitatea imobilizarilor corporale
1. Autorul a analizat componenta, caracteristica, clasificarea, recunoasterea si
evaluarea imobilizarilor corporale utilizate la entitate;

ZZ.LL.202N | 2. Autorul a studiat contabilitatea imobilizarilor corporale in curs de executie la
entitate, documentele justificative;

ZZ.1L.202N | 3. Autorul s-a familiarizat cu contabilizarea intrarii mijloacelor fixe si existenta
faptelor economice de procurare a mijloacelor fixe pe parcursul perioadei de
gestiune analizate;

ZZ.1L.202N | 4. Autorul a efectuat calculul amortizarii mijloacelor fixe pentru luna

calendaristica precedenta, etc.
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II. ACTIVITATI REALIZATE PE PARCURSUL PRACTICII DE SPECIALITATE Il

Data
realizarii Continutul de baza / sumarul activititilor realizate
sarcinilor
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III. EVALUAREA PARTENERULUI DE PRACTICA DE CATRE STUDENT

1. In ce masurd considerati ca Practica de specialitate II in cadrul partenerului de practica v-a fost
utila?

e in mare masura

¢ in micd masura

e prea putin

2. Sarcinile realizate in cadrului Practicii de specialitate Il au fost relevante pentru domeniul de studii
0411 Contabilitate?

e relevante
e putin relevante
e irelevante

3. Cum apreciati implicarea si atitudinea coordonatorului (indrumatorului) stagiului de practica de la
partenerul de practica?

o foarte implicat, intelegator, cu acordare de ajutor

e indiferent

e ostil

4. Cum apreciati sustinerea si ghidarea prin implicarea demonstrata de coordonatorul de practica din
ASEM?

o foarte implicat, binevoitor, cu acordare de ajutor

e implicat

e putin implicat

5. Considerati ca materialele / informatiile oferite si conditiile organizate Tn cadrul partenerului de
practica, in care ati efectuat Practicd de specialitate II, au fost corespunzatoare?

e corespunzatoare

e partial corespunzatoare

e necorespunzatoare

6. Ce competente considerati ca ati capatat prin studiu si analiza in cadrul Practicii de Specialitate I1?
e Dezvoltarea eficientei personale si profesionale

Comunicarea, colaborarea si lucrul in echipa

Aplicarea competentelor functionale, tehnice si digitale

Adaptarea activitatii spre o economie verde / economie circular / sustenabilitate

Aplicarea cadrului normativ contabil

Interpretarea si analizarea informatiei din contabilitatea entitatii

Documentarea faptelor economice

Elaborarea / intocmirea si aplicarea documentelor justificative

Efectuarea calculelor si inregistrarilor specifice contabilitatii entitatii — partener de practica

Intocmirea si analizarea rapoartelor contabile

7. Care au fost aspectele pozitive in cadrul realizarii Practicii de specialitate 11?
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8. Care au fost aspectele negative in cadrul realizarii Practicii de specialitate 11?

9. Adaugati orice alte comentarii, pe care considerati necesar sa le comunicati in legaturd cu acest
stagiu de Practica de specialitate 11?

Studentul (a) /

(semnatura) (numele si prenumele)
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IV. EVALUAREA ACTIVITATII STUDENTUL - STAGIAR DE CATRE
COORDONATORUL PRACTICII DE LA ENTITATE

Stimate Coordonator de practica,

Va rugam sa evaluati obiectiv competentele studentului, din cadrul Programului de studii
0411.1 Contabilitate, privind activitdatile realizate, ce tin de Practicii de specialitate II, in
conformitate cu indicatorii specificati mai jos.

Pentru fiecare indicator sunt utilizate urmatoarele calificative cu punctajul respectiv:

e nesatisfacator — 1 punct,
satisfacator — 2 punct,
bine — 3 puncte,
foarte bine — 4 puncte
excelent — 5 puncte.

Notd: Se va insemna cu ,,\” casuta corespunzatoare punctajului considerat potrivit pentru fiecare indicator.

Competentele

Indicatori de evaluare a rezultatelor invatarii 312|110
formate ’

1. Aplica competentele profesionale, specifice domeniului de
formare si demonstreaza competentele dobandite in procesul
Competente prelucrarii si analizei materialului practic selectat, pe parcursul

transversale (CT) desfasurarii Practicii de specialitate II;

2. Demonstreaza punctualitate, respectare de program si colaborare
cu membrii echipei de lucru;

3. Desfasoara activitati in conformitate cu legile si normele stabilite
in cadrul partenerul de practica, inclusiv la capitolul
corectitudinii inregistrarii faptelor economice in conturile
contabile, aplicand dubla inregistrare si utilizaind documentele
justificative;

4. Poseda abilitdti de cunoastere si utilizare a software specializate
de contabilitate, utilizate in cadrul entitdtii — partenerului de
practica, inclusiv aplicatiilor / soft-lor profesionale de
specialitate, platformelor electronice de raportare;

5. Asigura stocarea, securizarea si pastrarea digitala a informatiilor
contabile in scopul utilizarii ei ulterioare si limitarii accesului la
informatie a persoanelor neautorizate;

Competente 6. Demonstreaza abilitati privind calcularea costurilor, veniturile si

profesionale (CP) performanta afacerii, operand cu tehnicile si procedeele specifice
contabilitdtii manageriale in sectorul repartizat, cu tutela din
partea partenerului de practica;

7. Efectueaza inregistrari in conturile contabilitatii manageriale,
creand un sistem informational de evidenta analiticd; colecteaza,
prelucreaza si analizeaza informatii, selectand intre diversele
cerinte, scopuri si obiective specifice raportarii manageriale;

8. Stabileste si demonstreaza obligativitatea impunerii, calcularea,
plata si contabilizarea impozitelor si taxelor, asigurand
conformarea fiscala a afacerii,

9. Intocmeste / revizuieste si verifici rapoartele fiscale pentru a
asigura conformarea eficientd a cerintelor de raportare si
completare a rapoartelor fiscale;
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10. Realizeaza implicare activa la intocmirea Situatiilor financiare
individuale, asigurand o imagine fidela a fluxurilor de numerar,
a pozitiei si performantei financiare a entitatii - partener de
practica.

Total

puncte

Va rugam sa adaugati orice alte comentarii care, din punctul Dvs. de vedere, ar conduce la o
Imbundtatire majord a competentelor studentului repartizat la Practica de specialitate I1.

Comentarii (puncte forte si obiectii):

Recomandari:
Barem de notare
Puncte | 50-46 |45-41|40-36|35-31[30-26|25-21(20-16|15-11|10-6 | 5-0
Nota 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1

Activitate excelenta,
implicare si
profesionalism Tnalt

Activitate buna,
implicare si
profesionalism
conform sarcinilor

Activitate acceptabila,
implicare si initiativa
satisfacatoare

Activitate nesatisfacitoare, lipsa de interes si
implicare

Nota

Nume, prenume, functia indrumdatorului practicii
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V.EVALUAREA ACTIVITATII STUDENTULUI - STAGIAR DE CATRE

CONDUCATORUL DE PRACTICA DE LA ASEM

Evaluarea activitatilor studentului in cadrul Practicii de specialitate 1.
Pentru fiecare indicator sunt utilizate urmatoarele calificative cu punctajul respectiv: 1 punct
(nesatisfacator), 2 puncte (satisfacator), 3 puncte (bine), 4 puncte (foarte bine), 5 puncte (excelent).

Noti: Se va insemna cu ,,\” cisuta corespunzitoare punctajului considerat potrivit pentru fiecare indicator.

Raportului privind practica de specialitate I

Ind|cato_r| Indicatori specifici de evaluare 5(4132|1
generali
1. Respectarea cerintelor si obiectivelor Practicii de Specialitate 11
Activitati 2. Implicarea activd si gradul de responsabilitate demonstrate in
desfasurate in cadrul activitatilor realizate
cadrul 3. Capacitatea de a aplica cunostintele teoretice 1n activitatea practica
Practicii de specifica stagiului realizat la entitate
specialitate Il | 4. Respectarea normelor etice si profesionale in desfasurarea
activitatilor practice
5. Structura clard si logica a Raportului privind Practica de specialitate
11 prin descriere si analiza a sarcinilor realizate la entitate
6. Conformitatea cu cerintele metodologice stabilite pentru redactarea
Raportului privind practica de specialitate I1
Evaluarea | 7. Coerenta si corectitudinea prezentarii aspectelor practice din cadrul
Raportului entitate Tn Raportul privind practica de specialitate 11
privind 8. Relevanta si aplicabilitatea informatiilor prezentate in Anexe la
practica de Raportul privind practica de specialitate 11
specialitate Il | 9, Capacitatea de analizi si argumentare in abordarea tematicii

10. Respectarea normelor de completare si prezentare a documentatiei
stagiului de practicd (Ordonanta, Caietul de practica, Raportul
privind practica de specialitate IT)

Total

puncte

Va rugam sa expuneti opinia DVS. CU privire la o imbundatatire a competentelor profesionale.

Comentarii:
Recomandari:
Barem de notare
Puncte | 50-46 |45-41/40-36|35-31|{30-26|25-21({20-16|15-11|10-6 | 5-0
Nota 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1
.. . Activitate buna, .. e
Actlyltatg excel.enta, implicare si Actlv.ltate accep Fab}le}, Activitate nesatisfacatoare, lipsa de interes si
implicare si . . implicare si initiativa P
b N profesionalism s implicare
profesionalism Thalt S satisfacdtoare
conform sarcinilor
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VI. REZULTATELE SUSTINERII PRACTICII DE SPECIALITATE I

Mentiunile Comisiei de sustinere a Practica de specialitate I1:

Membrii Comisiei de sustinere a Practicii de Specialitate II:

(Nume, prenume, functia / semndtura)
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